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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ Г. САЯНОГОРСК

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 6 октября 2025 г. N 556

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПИСЬМЕННЫЕ
РАЗЪЯСНЕНИЯ ПО ВОПРОСАМ ПРИМЕНЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ
ПРАВОВЫХ АКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОД САЯНОГОРСК О МЕСТНЫХ НАЛОГАХ И СБОРАХ"

В целях реализации полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь статьей 32 Устава городского округа город Саяногорск Республики Хакасия, утвержденного решением Саяногорского городского Совета депутатов от 31.05.2005 N 35, Администрация муниципального образования город Саяногорск постановляет:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Письменные разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования город Саяногорск о местных налогах и сборах" (приложение).
2. Внести в приложение к постановлению Администрации муниципального образования город Саяногорск от 15.08.2016 N 797 "Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального образования город Саяногорск" изменение, дополнив раздел 1 подразделом XII следующего содержания:

"

	XII. В иных сферах

	1.
	Письменные разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования город Саяногорск о местных налогах и сборах
	"Бюджетно-финансовое управление администрации города Саяногорска"
	безвозмездно


".

3. Отделу по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск опубликовать настоящее постановление в городской газете "Саянские ведомости" и разместить на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы муниципального образования г. Саяногорск.

Глава
муниципального образования
город Саяногорск
Е.И.МОЛОДНЯКОВ





Утвержден
постановлением Администрации
муниципального образования
город Саяногорск
от 06.10.2025 N 556

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПИСЬМЕННЫЕ
РАЗЪЯСНЕНИЯ ПО ВОПРОСАМ ПРИМЕНЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ
ПРАВОВЫХ АКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОД САЯНОГОРСК О МЕСТНЫХ НАЛОГАХ И СБОРАХ"

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги "Письменные разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования город Саяногорск о местных налогах и сборах".
2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется физическим и юридическим лицам, признаваемым в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации налогоплательщиками, плательщиками сборов, налоговыми агентами, либо их уполномоченным представителям.
3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг" и на Едином портале. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей представлены в таблице N 1, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Наименование Услуги

4. Письменные разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования город Саяногорск о местных налогах и сборах.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

5. Услуга предоставляется "Бюджетно-финансовым управлением администрации города Саяногорска".

Результат предоставления Услуги

6. Результатом предоставления Услуги является письменный ответ уполномоченного органа, содержащий разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования город Саяногорск о местных налогах и сборах.
7. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
8. Результат предоставления Услуги может быть получен заявителем следующими способами:
а) в уполномоченном органе;
б) посредством почтовых отправлений либо отправлений на адрес электронной почты, указанный в запросе;
в) посредством Единого портала.

Срок предоставления Услуги

9. Максимальный срок предоставления Услуги - три месяца со дня поступления запроса в уполномоченный орган.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
Услуги, и способы ее взимания

10. Взимание платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении Услуги
и при получении результата предоставления Услуги

11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса о предоставлении Услуги

12. Срок регистрации запроса - не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления.

Требования к помещениям, в которых
предоставляется Услуга

13. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Показатели качества и доступности Услуги

14. Перечень показателей доступности и качества Услуги размещен на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Иные требования к предоставлению Услуги

15. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, не предусмотрен.
16. Информационной системой, используемой для предоставления Услуги, является Единый портал.
17. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, невозможно в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи запроса выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
18. При получении результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи запроса о предоставлении Услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей Услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.
Предоставление результата Услуги заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение результатов Услуги, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
Результаты Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные на бумажном носителе, предоставляются заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение результатов Услуги:
а) в уполномоченном органе;
б) посредством почтовых отправлений.
19. Возможность предоставления Услуги в многофункциональном центре не предусмотрена.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, приведен в таблице N 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
21. Форма запроса приведена в приложении к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
запроса о предоставлении Услуги и документов,
необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий
перечень оснований для приостановления предоставления
Услуги или отказа в предоставлении Услуги

22. Основания для отказа в приеме запроса и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
23. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
24. Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Раздел III. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ
СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

25. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса:
а) при обращении в уполномоченный орган - посредством почтовых отправлений либо по электронной почте;
б) при обращении через личный кабинет Единого портала - посредством Единого портала.





Приложение
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги "Письменные разъяснения
по вопросам применения
нормативных правовых актов
муниципального образования
город Саяногорск о местных
налогах и сборах"

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
Услуга - муниципальная услуга "Письменные разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования город Саяногорск о местных налогах и сборах";
заявитель - физическое или юридическое лицо, признаваемое в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации налогоплательщиком, плательщиком сборов, налоговым агентом, либо его уполномоченный представитель;
уполномоченный орган - Бюджетно-финансовое управление администрации города Саяногорска;
запрос - запрос о предоставлении письменного разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования город Саяногорск о местных налогах и сборах;
документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги.
2. Условные обозначения в таблицах:
[Все] - все заявители, обращающиеся за предоставлением Услуги;
[П] - представитель заявителя;
К - копия документа;
О - оригинал документа <1>;
--------------------------------
<1> В соответствии с частью 6 статьи 1 Федерального закона от 24.06.2025 N 156-ФЗ "О создании многофункционального сервиса обмена информацией и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" предоставление гражданами Российской Федерации с использованием многофункционального сервиса обмена информацией сведений, содержащихся в документах, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации, либо иных документах, выданных государственными органами, органами местного самоуправления, организациями, приравнивается к предъявлению соответствующих документов.

Еп - Единый портал, направление электронной почтой;
Эф - электронная форма;
ПО - почтовое отправление;
БФУ - "Бюджетно-финансовое управление администрации города Саяногорска".

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителя

Таблица N 1

	N
	Наименование отдельного признака заявителя
	Цель обращения заявителя

	
	
	Получение письменного разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования город Саяногорск о местных налогах и сборах

	
	
	А

	1.
	[Все]
	1А

	2.
	[П]
	2А



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимый
для предоставления Услуги

Таблица N 2

	N
	Идентификатор заявителя
	Расшифровка видов документов, представляемых заявителем
	Признаки заявителей
	Способ предоставления, требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	1А, 2А
	запрос о предоставлении Услуги
	[Все]
	О => ПО
О => БФУ
Эф => Еп

	2.
	1А, 2А
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	[Все]
	О => ПО
О => БФУ
Эф => Еп <*> -------------------------------- <*> При направлении электронной почтой.

	3.
	2А
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	[П]
	О => ПО
О => БФУ
Эф => Еп



                 V. Форма запроса о предоставлении Услуги

                                 В "Бюджетно-финансовое управление
                                 администрации города Саяногорска"
                                 655603, Республика Хакасия, г. Саяногорск,
                                 Советский мкр., д. 1, каб. N 304
                                 bfu.sayanogorsk@mail.ru
                                 от _______________________________________
                                 (наименование юридического лица или Ф.И.О.
                                 физического лица)
                                 почтовый адрес, адрес электронной почты,
                                 по которому должен быть отправлен ответ:
                                 __________________________________________
                                 контактный телефон: ______________________
                                 исходящий номер (для юридического лица)
                                 "____" _____________ 20______ г.

                                  ЗАПРОС

    Прошу дать письменные разъяснения _____________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
   (указывается суть запроса, по которому заявителю необходимо получить
 письменное разъяснение по вопросам применения нормативных правовых актов
  муниципального образования город Саяногорск о местных налогах и сборах)

Приложения (при наличии)
___________________________________________________________________________
(подпись)   (Ф.И.О.   физического  лица,  руководителя  юридического  лица,
представителя)
Печать
(для юридического лица)

Управляющий делами Администрации
муниципального образования
г. Саяногорск
Л.В.БАЙТОБЕТОВА




	КонсультантПлюс
надежная правовая поддержка
	www.consultant.ru
	Страница 5 из 5


1

	КонсультантПлюс
надежная правовая поддержка
	www.consultant.ru
	Страница 5 из 5


1
image1.png




