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	О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования город Саяногорск от 05.07.2019 № 489



В целях приведения муниципального правового акта Администрации муниципального образования город Саяногорск в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, руководствуясь статьей 32 Устава городского округа город Саяногорск Республики Хакасия, утвержденного решением Саяногорского городского Совета депутатов от 31.05.2005 № 35, Администрация муниципального образования город Саяногорск 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Приложение к постановлению Администрации муниципального образования город Саяногорск от 05.07.2019 № 489 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Предоставление участка земли для погребения умершего» изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Отделу по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью  Администрации муниципального образования город Саяногорск опубликовать настоящее постановление в городской газете «Саянские ведомости» и разместить на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу с 01.09.2025.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования город Саяногорск по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и строительству.

	Глава муниципального образования

город Саяногорск
	
	Е.И. Молодняков

	
	
	

	СОГЛАСОВАНО:


	
	

	
	
	


	Первый заместитель Главы муниципального образования г. Саяногорск
	
	О.Ю. Воронина

	
	
	

	Заместитель Главы муниципального образования г. Саяногорск по правовым вопросам
	
	Ю.Д. Синкина

	
	
	

	Заместитель Главы муниципального образования город Саяногорск по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и строительству
	
	Л.П. Степанова

	
	
	

	Руководитель Комитета по жилищно-коммунальному хозяйству и транспорту г. Саяногорска
	
	В.С. Надыкто

	
	
	

	Управляющий делами Администрации муниципального образования г. Саяногорск
	
	Л.В. Байтобетова

	
	
	


Проект настоящего постановления размещен на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск, для проведения независимой антикоррупционной экспертизы с 12.08.2025 г. по 15.08.2025 г. включительно.

Исп. Начальник юридического отдела 

Комитета по ЖКХ и транспорту г. Саяногорска 

Евстафьева О.Г. 

тел. 3-43-02
РАССЫЛКА: Дело, Комитет по ЖКХ и транспорту г. Саяногорска, отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью.
Приложение 

к постановлению Администрации

муниципального образования

город Саяногорск

от _________ № ____
«Приложение

к Постановлению

Администрации муниципального

образования г. Саяногорск

от 05.07.2019 № 489

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УЧАСТКА

ЗЕМЛИ ДЛЯ ПОГРЕБЕНИЯ УМЕРШЕГО»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление участка земли для погребения умершего» (далее - Административный регламент) устанавливает стандарт, состав, требования к порядку, последовательность и сроки выполнения административных процедур уполномоченным органом Администрации муниципального образования город Саяногорск по предоставлению муниципальной услуги, а также должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих услугу.

2. Основные понятия и термины, используемые в тексте Административного регламента

2.1. Общественное кладбище - кладбище, на котором предусмотрены места для погребения умерших или погибших независимо от их вероисповедания и профессиональной деятельности.

2.2. Заявитель - физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, имеющие намерение взять на себя обязанность исполнить волеизъявление умершего относительно порядка его погребения.

2.3. Погребение - обрядовые действия по захоронению тела (останков) человека после его смерти в соответствии с обычаями и традициями, не противоречащими санитарным и иным требованиям, путем предания тела (останков) умершего земле в порядке, определенном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.4. Свидетельство о смерти - документ государственного образца, являющийся основанием для оформления документов на погребение и (или) юридически значимых обстоятельств. Свидетельство о смерти выдается уполномоченным органом записи актов гражданского состояния.
2.5. Свободное место захоронения - вновь отводимый участок пространства объекта похоронного назначения, на котором или в котором захоронение ранее не проводилось или признанный бесхозным в установленном порядке после изъятия останков.

2.6. Место родственного захоронения - участок на территории объекта похоронного назначения, на котором или в котором ранее был захоронен родственник(и) умершего или погибшего.

3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

3.1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

3.2. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.3. Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле».

3.4. Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.01.2021 № 3 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 2.1.3684-21 «Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, общественных помещений, организации и проведению санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий».

3.5. Постановление Администрации муниципального образования город Саяногорск от 21.03.2018 № 196 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
3.6. Решение Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск от 27.02.2024 № 142/21-6 «Об утверждении Положения «Об организации похоронного дела на территории муниципального образования город Саяногорск».

3.7. Постановление Администрации муниципального образования город Саяногорск от 03.03.2015 № 201 «О стоимости услуг, предоставляемых специализированной службой по вопросам похоронного дела, согласно гарантированному перечню услуг по погребению и требования к их качеству на территории муниципального образования город Саяногорск».

4. Категории заявителей

4.1. Лица, взявшие на себя обязанность исполнить волеизъявление умершего, супруг, близкие родственники, иные родственники, законные представители умершего, иное лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, специализированная служба по вопросам похоронного дела (далее - заявители).

5. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

5.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги размещаются в сети Интернет на официальном сайте Администрации муниципального образования город Саяногорск: www.sayan-adm.ru  и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

Сведения об адресах электронной почты, контактных телефонах и графике работы структурного подразделения Администрации муниципального образования город Саяногорск, ответственного за предоставление муниципальной услуги содержится на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в сети «Интернет».

5.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования  город Саяногорск в лице уполномоченного органа Администрации муниципального образования  город Саяногорск - Комитета по жилищно-коммунальному хозяйству и транспорту г. Саяногорска (далее по тексту - Комитет), являющегося структурным подразделением Администрации муниципального образования город Саяногорск, наделенным правами юридического лица.

Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является специалист Комитета, в должностные обязанности которого входит предоставление данной услуги (далее - специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги).
5.3. Информирование заявителей осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, находящимся  по адресу: Российская Федерация, Республика Хакасия, город Саяногорск, Советский микрорайон, дом 1, кабинет № 312.

5.3.1. Справочные телефоны: 
Комитета - тел. 3-43-00, 

Специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги -  тел.3-43-04.

5.3.2. Режим работы: 
понедельник - пятница с 8-00 ч. до 17-00 ч., перерыв с 12-00 ч. до 13-00 ч.

В день, предшествующий праздничному, продолжительность рабочего дня сокращается на 1 час.

5.4. Предоставление заявителю информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги:

- по устным обращениям заявителей;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте по адресу: gkh_sayan@r-19.ru.
5.5. При обращении заявителя посредством телефонной связи специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения - Комитет по ЖКХ и Т г. Саяногорска, в который позвонил гражданин(ка), фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего телефонный звонок.

5.6. При письменном обращении заявителей, в том числе в случае направления заявителем запроса посредством электронной почты, оно подлежит регистрации специалистом канцелярии в базе данных автоматизированной системы документооборота и делопроизводства в день и время его поступления.

5.7. Ответ на письменное обращение направляется посредством почтовой либо электронной связи, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя. В соответствии с Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ответ готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.8. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет информацию по следующим вопросам:

1) о местонахождении Комитета, предоставляющего муниципальную услугу;

2) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) о ходе и сроках предоставления муниципальной услуги;

4) о времени приема документов.

5.9. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) удобство и доступность получения информации;

4) оперативность предоставления информации;

5) полнота информирования.

5.10. Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление участка земли для погребения умершего».

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования город Саяногорск. Уполномоченным органом Администрации муниципального образования город Саяногорск по предоставлению муниципальной услуги является Комитет (далее - уполномоченный орган).

3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю справки о предоставлении участка земли для погребения умершего; 
- выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего.

4. Срок предоставления муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 1 рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

7.1. Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в день его поступления.

8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам

8.1. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации и должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

8.2. Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан.

8.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления документов. К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

8.4. Помещения для приема заявителей оборудуются табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием.

8.5. Требования к условиям доступности для инвалидов объектов, используемых для предоставления муниципальной услуги:

а) возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него;

б) содействие со стороны ответственных специалистов, при необходимости, инвалиду при входе в помещение и выходе из него;

в) оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

г) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью ответственных специалистов;

д) возможность самостоятельного передвижения в помещении в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью ответственных специалистов, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

е) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения;

ж) проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

з) размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

и) обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

к) оказание ответственными специалистами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

л) обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком.

9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

9.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) доступность информации о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги;

2) территориальная, транспортная доступность;

3) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги;

4) соблюдение сроков исполнения административных процедур.

9.2. Учитывая краткие сроки предоставления муниципальной услуги, выполнение административных процедур и административных действий в электронной форме и через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

10. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

10.1. Заявитель обращается в уполномоченный орган с заявлением на имя руководителя Комитета по жилищно-коммунальному хозяйству и транспорту г. Саяногорска о предоставлении участка земли для погребения умершего по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

10.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность заявителя;

2) документ, подтверждающий факт смерти (справка о смерти, свидетельство о смерти либо иной документ, подтверждающий факт смерти, в соответствии с законодательством Российской Федерации);

3) в случае подзахоронения к родственной могиле - документы, подтверждающие, что умерший являлся супругом, близким родственником (сыном, дочерью, отцом, матерью, усыновленным, усыновителем, родным братом, родной сестрой, внуком, внучкой, бабушкой, дедушкой) заявителя;

4) в случае обращения с заявлением представителя заявителя - копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (паспорт).

10.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

- представления документов не предусмотренных настоящим Административным регламентом, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами «а», «б», «в», «г» пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

10.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, формируемые в ходе межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

11. Основания для отказа в приеме документов

11.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

12.1. Непредставление заявителем документов, предусмотренных в пункте 10 раздела II настоящего Административного регламента.

12.2. Отсутствие свободного места родственного захоронения, а также несоответствие места родственного захоронения требованиям СанПиН 2.1.3684-21 «Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, общественных помещений, организации и проведению санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий».

12.3. Федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами основания приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) рассмотрение заявления и предоставленных документов;

3) выдача справки о предоставлении участка земли для погребения умершего;

4) выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктами 12.1 и 12.2 пункта 12 раздела II настоящего Административного регламента.
1.2. Документы, полученные от заявителей в результате предоставления муниципальной услуги, а также журналы регистрации заявлений хранятся в уполномоченном органе и могут быть переданы в архив в соответствии с порядком организации архивного дела на территории муниципального образования город Саяногорск.
2. Прием и регистрация заявления

2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в уполномоченный орган к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, или в специализированную службу по вопросам похоронного дела и написание заявления по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. При подаче заявления в специализированную службу по вопросам похоронного дела дополнительно заполняется запрос об оказании помощи в оформлении документов, необходимых для погребения.

2.2. Документы, указанные в пункте 10.2 раздела II настоящего Административного регламента, предъявляются заявителем лицу, принимающему заявление, для ознакомления и проверки правильности заполнения заявления. Специалистом, принимающим заявление, или самим заявителем с документов могут быть сняты копии и приложены к заявлению.

2.3. Руководитель специализированной службы по вопросам похоронного дела или лицо, исполняющее его обязанности (далее - руководитель специализированной службы по вопросам похоронного дела), в день поступления заявления передает его в уполномоченный орган специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

2.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает заявление с приложенными документами и регистрирует заявление в день его поступления в журнале регистрации заявлений.

2.5. Результатом административной процедуры является принятие заявления у заявителя.

3. Рассмотрение заявления и приложенных документов

3.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после регистрации заявления в журнале регистрации заявлений в присутствии заявителя или руководителя специализированной службы по вопросам похоронного дела рассматривает заявление и представленные документы и устанавливает факт наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 12.1 пункта 12 раздела II настоящего Административного регламента.

3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 12.1 пункта 12 раздела II настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предлагает свободное место для захоронения - вновь отводимый участок на действующем общественном кладбище согласно действующей нумерации могил, сложившейся на момент рассмотрения заявления (предоставляется план-схема). По желанию заявителя возможен выезд на действующее общественное кладбище в целях осмотра заявителем места для захоронения.

3.3. В случае если заявитель запрашивает место родственного захоронения на закрытом или открытом общественных кладбищах, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, согласовывает с заявителем время выезда на общественное кладбище совместно с сотрудником специализированной организации по вопросам похоронного дела в городе Саяногорске для определения возможности погребения умершего в запрашиваемом месте.

3.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в назначенные дату и время осуществляет с заявителем и сотрудником специализированной организации выезд на общественное кладбище города Саяногорска для определения места погребения умершего - номера места, ряда и сектора захоронения. При выезде на закрытые общественные кладбища, где отсутствует нумерация по секторам и рядам захоронения, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен убедиться в наличии (отсутствии) места родственного захоронения, соответствует ли оно требованиям СанПиН 2.1.3684-21 «Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, общественных помещений, организации и проведению санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий».

3.5. Результатом административной процедуры является установление факта наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Выдача справки о предоставлении участка земли для погребения умершего

4.1. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 12.1 и 12.2 пункта 12 раздела II настоящего Административного регламента, при условии, что заявитель согласен на получение места для захоронения умершего согласно действующей нумерации могил без выезда, по результатам выезда, по результатам выезда на закрытое или открытое общественное кладбище установлена возможность выделения места родственного захоронения, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю справку о предоставлении участка земли для погребения умершего по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, с указанием в справке номера сектора, номера ряда и номера места участка земли для погребения умершего с проставлением в журнале регистрации заявлений отметки о выдаче справки, номера сектора, номера ряда и номера места участка земли для погребения умершего или сведения о наличии места родственного захоронения.

4.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 12.2 пункта 12 раздела II настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предлагает заявителю другой участок земли для размещения места погребения умершего. При согласии заявителя с предоставленным участком земли для размещения места погребения умершего специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, производит действия, предусмотренные подпунктом 4.1 настоящего раздела.

4.3. Результатом административной процедуры является выдача справки о предоставлении участка земли для погребения умершего. Данная справка является документом, подтверждающим право на использование указанного в ней участка земли для захоронения умершего, чьи фамилия, имя и отчество (при наличии) прописаны в ней. При захоронении на действующем общественном кладбище справка сдается работнику кладбища для ведения первичного учета захоронений.

5. Выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

5.1. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 12.1 пункта 12 раздела II настоящего Административного регламента, если заявитель отказался предоставить документы, перечисленные в пункте 10.2 раздела II настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

5.1.1. проставляет отметку в журнале регистрации заявлений с обязательным указанием ссылки на основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. производит выдачу уведомления об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего в соответствии с приложением № 3 к настоящему Административному регламенту.
5.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 12.2 пункта 12 раздела II настоящего Административного регламента, если заявитель не согласен с предложенным участком земли для размещения места погребения умершего, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, производит действия, предусмотренные подпунктами 5.1.1 – 5.1.2 настоящего пункта.

5.3. Результатом административной процедуры является выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего.

6. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

6.1. Учитывая краткость периода предоставления муниципальной услуги оснований для предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
1. Информация о рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги сообщается заявителю специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в день обращения непосредственно при принятии заявления либо по номеру телефона, указанного в заявлении, предусмотренного пунктом 2.1 настоящего раздела.
Приложение № 1

к Административному регламенту

муниципальной услуги

«Предоставление участка земли

для погребения умершего»

Руководителю Комитета 

по ЖКХиТ г. Саяногорска 

______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении участка земли

для погребения умершего

Я, _____________________________________________________________, 

             (фамилия, имя, отчество заявителя – лица, взявшего на себя обязанности по захоронению)  

проживающий по адресу : _______________________________________ ______________________________________________________________, телефон _______________________________________________________ 

прошу предоставить бесплатно участок земли размером пять квадратных метров на территории кладбища в районе  ______________________________________________________________ 

(в районе села Новоенисейка Бейского района;  Означенное, реки Уй;  Майнского ключа) 

для погребения умершего (ФИО)______________________________________ 

______________________________________________________________,

дата рождения :  «___»________________г.,

дата смерти : «___»________________г.,

при жизни проживавшего по адресу : _______________________________ ______________________________________________________________.


 В случае захоронения на закрытых общественных кладбищах в районе:  Означенное, реки Уй,  Майнского ключа дополнительно поясняю, что захоронение будет производиться :

в родственную могилу или в ограду на свободное место , 

                                                   (ненужное зачеркнуть) 

Где ранее захоронен родственник (супруг(а) умершего

______________________________________________________________,

степень родства (кем приходился умершему)_________________________

За правильность предоставленных сведений несу полную ответственность. 

«___»________________20___г. ____________  _____________________

Даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных умершего в целях организации учета по похоронному делу и связанных с этим мероприятий.

«___»________________20___г. ____________  _____________________
Приложение № 2

к Административному регламенту

муниципальной услуги

«Предоставление участка земли

для погребения умершего»
СПРАВКА

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УЧАСТКА ЗЕМЛИ

ДЛЯ ПОГРЕБЕНИЯ УМЕРШЕГО 

На кладбище в районе______________________________________

квартал № ______; ряд______________; место__________________ 

Ф.И.О. умершего___________________________________________ 

_________________________________________________________ 

Свидетельство о смерти _____________________________________ 

_________________________________________________________ 

В случае подзахоронения : 

Ф.И.О. ранее умершего_____________________________________ 

_________________________________________________________ 

Ф.И.О. заявителя __________________________________________ 

_________________________________________________________ 

Должность, Ф.И.О., подпись специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги:

______________________/ (ФИО) /

«____» ____________20___г.

Приложение № 3

к Административному регламенту

муниципальной услуги

«Предоставление участка земли

для погребения умершего»

_____________________________________

_____________________________________

 (ФИО, наименование юр. лица)

_____________________________________

Адрес: _____________________________

____________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

«___» ____________ 20___ г.                                                          г. Саяногорск

    Администрация  муниципального  образования город Саяногорск, рассмотрев ваше заявление № _____________ от ___________ и

 представленные документы, сообщает об отказе в предоставлении места для

захоронения:

место № _________,

ряд № ___________,

сектор № ________,

на _________________________________________________________________

кладбище

 размером ____ м2, для захоронения гр.

___________________________________________________________________,

                                    ФИО

    /____________________/, /______________________/, /__________________/.

                  дата рождения                  дата смерти                              актовая запись

    В связи с тем, что_________________________________________________
___________________________________________________________________
Должность, Ф.И.О., подпись специалиста,

ответственного за предоставление

муниципальной услуги

__________________________________.».
	Управляющий делами Администрации муниципального образования г. Саяногорск
	  Л.В. Байтобетова


Исп: Начальник юридического отдела Комитета по ЖКХ и Т г.Саяногорска  

Евстафьева О.Г. т. (39042) 3-43-02
ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от _________________ № ______
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Российская Федерация


Республика Хакасия


Администрация муниципального 


образования город Саяногорск 








Хакас Республика





Республика Хакасия в составе Российской Федерации





Саяногорск городтын устаf-настаа





администрация


города саяногорска
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Саяногорск городтын устаf-настаа





администрация


города саяногорска











Россия Федерациязы


Хакас Республиказы


Муниципальнай пÿдiстiң устағ-пастаа


Саяногорск город








настаа





администрация


города саяногорска














