Приложение 

к постановлению Администрации

 муниципального образования город Саяногорск

№ 1930 от 14.12.2012г.
РЕЕСТР

муниципальных услуг предоставляемых органами местного самоуправления
муниципального образования  город  Саяногорск

 

	Код
(№)
	Наименование
услуги
	Ответственный
исполнитель
	Возмездность оказания услуги
(безвозмездная или платная)

	1
	2
	3
	4

	I. В сфере жилищных отношений

	1. 
	Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск 
	 безвозмездная

	2. 
	Признание граждан малоимущими  в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	 безвозмездная

	3. 
	Проведение ежегодной перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	4. 
	Внесение  в учетное дело гражданина и в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, изменений, выявленных при перерегистрации гражданина, состоящего на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	5. 
	Признание нанимателем по ранее заключенному договору социального найма жилого помещения
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	6. 
	Заключение  договора социального найма с гражданами, проживающими в одной квартире и пользующимися в ней жилыми помещениями на основании отдельных договоров социального найма, объединившимися в одну семью
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	7. 
	Предоставление гражданам освободившихся жилых помещений в коммунальных квартирах
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	8. 
	Дача согласия нанимателям жилых помещений  на осуществление между ними обмена занимаемых  жилых помещений  на условиях социального найма.
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	9. 
	Дача согласия нанимателю жилого помещения на вселение в качестве членов семьи родственников и иных лиц.
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	10. 
	Дача согласия нанимателю жилого помещения на передачу жилого помещения (его части) в поднаем
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	11. 
	Предоставление нанимателю жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	12. 
	Предоставление гражданам жилых помещений специализированного жилищного фонда 
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	13. 
	Предоставление гражданам жилых помещений из муниципального жилищного фонда коммерческого использования
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	14. 
	Признание молодых семей нуждающимися в жилом помещении в целях участия молодой семьи в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» долгосрочной республиканской целевой программы «Жилище (2011 - 2015 годы)» и долгосрочной муниципальной целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей» на 2011-2015 годы»
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	15. 
	Признание молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» долгосрочной республиканской целевой программы «Жилище (2011-2015 годы)»
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	16. 
	Включение молодых семей в число участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» долгосрочной республиканской целевой программы «Жилище (2011 - 2015 годы)» и долгосрочной муниципальной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2011-2015 годы», изъявивших желание получить социальную выплату  в планируемом году
	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	17. 
	Выдача дубликатов ордеров на жилые помещения и внесения исправлений в ордера на жилые помещения


	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	18. 
	Выдача дубликатов договоров социального найма жилых помещений, договоров найма специализированных жилых помещений, договоров коммерческого найма жилых помещений. 


	Жилищный отдел

Администрации муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	19. 
	Выдача справок заявителям, подтверждающих факт  регистрации договоров:
-          - о безвозмездной передаче жилья в собственность

-           - мены жилых помещений

купли-продажи жилых помещений
	Администрация муниципального образования город Саяногорск
	безвозмездная

	II. В сфере предпринимательской деятельности

	1.
	Выдача Разрешения органа местного самоуправления о соответствии прилегающих территорий для получения лицензии розничной продажи алкогольной продукции
	 Сектор потребительского рынка и поддержки предпринимательства отдела экономики и развития Администрации муниципального образования г.Саяногорск


	 безвозмездная

	2.
	Выдача Разрешения на право организации розничного рынка.


	 Сектор потребительского рынка и поддержки предпринимательства отдела экономики и развития Администрации муниципального образования г.Саяногорск


	 безвозмездная

	III. В сфере жилищно-коммунального хозяйства

	1.
	Предоставление информации о порядке предоставления коммунальных услуг населению
	Комитет по жилищно-коммунальному хозяйству и транспорту г. Саяногорска

	безвозмездная

	IV. В сфере образования

	1
	Предоставление информации о реализации программ основного общего и среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ.
	 Городской отдел образования города Саяногорска
	 безвозмездно

	2
	Предоставление информации о реализации программ основного среднего профессионального образования, а также дополнительных профессиональных образовательных программ.
	Городской отдел образования города Саяногорска
	 безвозмездно

	3
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования 
	Городской отдел образования города Саяногорска
	безвозмездно

	4
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках.
	Городской отдел образования города Саяногорска
	безвозмездно

	5
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) и профессиональные образовательные программы.
	Городской отдел образования города Саяногорска
	безвозмездно

	V. В сфере образования (опека)

	1.
	Предоставление информации, прием документов органом  опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними
	 Отдел опеки и попечительства

городского отдела образования города Саяногорска

 
	 бесплатно

	2.
	 Оказание содействия гражданам по устройству детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью
	Отдел опеки и попечительства городского отдела образования города Саяногорска
	 бесплатно

	3.
	Дача предварительного разрешения на распоряжение имуществом, принадлежащего несовершеннолетнему.

(1.  Дача предварительного разрешения на снятие денежных средств, принадлежащих несовершеннолетнему.

2.  Дача предварительного разрешения на отчуждение жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетнему.

3. Дача предварительного разрешения на передачу в залог имущества, принадлежащего несовершеннолетнему.

4.  Дача предварительного разрешения на продажу автомобиля, принадлежащего несовершеннолетнему.

5. Дача предварительного разрешения на продажу ружья, принадлежащего несовершеннолетнему.

6. Дача предварительного разрешения на не неучастие несовершеннолетнего в приватизации.

7. Дача предварительного разрешения на определение долей в общем совместном имуществе.

8. Дача предварительного разрешения на выделение доли в праве собственности на квартиру.

8. Дача предварительного разрешения на отказ от приобретения доли в праве собственности.)
	Отдел опеки и попечительства городского отдела образования города Саяногорска
	 бесплатно

	4.
	Разрешение на выдачу доверенности от имени несовершеннолетнего
	Отдел опеки и попечительства городского отдела образования города Саяногорска
	 бесплатно

	5.
	Снижение брачного возраста несовершеннолетнего
	Отдел опеки и попечительства городского отдела образования города Саяногорска
	 бесплатно

	6.
	Изменение фамилии несовершеннолетнего
	Отдел опеки и попечительства городского отдела образования города Саяногорска
	 бесплатно

	VI. В сфере культуры
	

	1.
	Организация предоставления дополнительного образования детей в сфере культуры
	Саяногорский городской отдел культуры
	безвозмездно

	2.
	Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек
	Саяногорский городской отдел культуры
	безвозмездно

	3.
	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры
	Саяногорский городской отдел культуры
	безвозмездно

	4.
	Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории муниципального образования
	Саяногорский городской отдел культуры
	безвозмездно

	5.
	Создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов
	Саяногорский городской отдел культуры


	безвозмездно

	VII. В сфере имущественных отношений

	1.
	Оформление документов по приватизации жилых помещений муниципального жилого фонда города Саяногорска.
	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	2.
	Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе.


	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	3.
	Оформление справок об использовании (неиспользовании) права приватизации жилых помещений.
	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	4.
	Предоставление сведений о наличии имущества в реестре муниципальной собственности города Саяногорска.
	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	5.
	Выдача согласий при совершении сделок с муниципальными долями жилых помещений.
	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	VIII.  В сфере землепользования

	1.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, собственность на которые не разграничена и расположенных на территории муниципального образования город Саяногорск.
	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	2.
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками или права пожизненного наследуемого владения земельными участками при отказе землепользователей или землевладельцев от прав на земельные участки, расположенные на территории муниципального образования город Саяногорск.
	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	IX. В сфере градостроительной деятельности

	1.
	Подготовка градостроительных планов земельных участков

	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	2.
	Выдача разрешения на производство земляных работ при строительстве, реконструкции, ремонте инженерных сетей и сооружений.
	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	3.
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	4.
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности.
	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	5.
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение


	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	6.
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	7.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций
	Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска
	безвозмездно

	X. В сфере  выдачи архивных справок

	1.
	Оформление архивных справок, архивных выписок и архивных копий:

- архивная справка о предоставлении з/платы, трудовом стаже;

- архивные выписки из постановлений, решений «О предоставлении земельного участка» под строительство индивидуальных домов, гаражей, ведение хозяйства;

- копии постановлений, решений, приказов о награждении, об опеке, об усыновлении и т.д.
	 Муниципальный архив Администрации муниципального образования г.Саяногорск
	 безвозмездная 

	2.
	 Оказание методической и практической помощи  организациям-источникам комплектования  по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива;

-  ликвидированным предприятиям в составлении описей №1 дел постоянного хранения, №2 дел по личному составу


	 Муниципальный архив Администрации муниципального образования г.Саяногорск
	 безвозмездная 

	3.
	 Предоставление для ознакомления архивных документов пользователям в читальном зале
	 Муниципальный архив Администрации муниципального образования г. Саяногорск


	 безвозмездная 

	XI. В сфере бюджетно-финансовых отношений



	1.
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования город Саяногорск о местных налогах и сборах


	Бюджетно-финансовое управление Администрации г. Саяногорска
	безвозмездно 


Управляющий делами Администрации

муниципального образования город Саяногорск




В.П. Клундук

итого муниципальных  56 услуг
