Приложение № 1

к Постановлению Администрации муниципального образования г.Саяногорск 
№ 1250 от 02.08.2012 г.

ПОРЯДОК

планирования деятельности муниципальных унитарных предприятий 
муниципального образования г.Саяногорск

1. Общие положения

1.1.  Порядок планирования деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования город Саяногорск (далее - Порядок) определяет основные требования к планированию деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования город Саяногорск (далее - МУП).

1.2.  Под планированием деятельности МУП понимается определение целей и задач предприятия на среднесрочную перспективу, определение способов их реализации и ресурсного обеспечения.

1.3.  Целями планирования деятельности МУП являются адаптация предприятия к прогнозируемым изменениям внешней среды и достижение надежной позиции на рынке, обеспечивающей финансовую устойчивость предприятия в условиях конкуренции.

1.4.  МУП осуществляют планирование своей деятельности в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

1.5.  Результатом планирования деятельности МУП является формирование двух взаимосвязанных документов: бюджета МУП и перспективного плана развития МУП, порядок составления которых предусмотрен настоящим Порядком. Составление бюджета МУП и перспективного плана развития МУП (далее - Документы планирования) осуществляется одновременно, причем бюджет МУП должен в полной мере отражать расходы и доходы, получаемые в результате реализации мероприятий, предусмотренных перспективным планом развития МУП, а при планировании мероприятий, предусмотренных перспективным планом развития МУП, необходимо учитывать наличие финансовых ресурсов, планируемых при прогнозировании доходов и расходов.

1.6.  Документы планирования составляются по формам согласно приложениям № 1 и № 2 к настоящему Порядку.

1.7.  Процесс планирования основан на следующих принципах:

· обоснованность целей и задач предприятия. Принцип означает, что планирование деятельности МУП должно основываться на данных анализа внешних и внутренних факторов, влияющих на результаты деятельности МУП, с учетом необходимости развития предприятия;

· системность. Принцип означает, что планирование охватывает все направления деятельности предприятия, причем планирование деятельности производится как в целом по предприятию, так и в разрезе основных направлений деятельности (превышающих 10% доли выручки или охватывающих 10% доли расходов МУП). Планирование по неосновным видам деятельности осуществляется в общей категории;

· непрерывность. Принцип означает параллельное сочетание текущего и перспективного планирования;

· сбалансированность плана. Принцип указывает на количественное соответствие между взаимосвязанными разделами и показателями Перспективного плана развития МУП и бюджета МУП, между потребностями в ресурсах и их наличием;

· директивность. Принцип означает, что Документы планирования носят обязательный характер для всех подразделений предприятия после утверждения их в установленном порядке.
1.8. Планирование деятельности МУП (составление бюджета МУП и перспективного плана развития МУП) осуществляется на общий срок 3 года - на год и плановый период два года - с ежегодной корректировкой. Поквартальное планирование осуществляется в рамках следующего финансового года.

1.9.  Документы планирования подписываются руководителем и главным бухгалтером МУП, согласовываются с Отраслевым ведомством, на которого возложены координация и регулирование деятельности в соответствующей отрасли (сфере) управления. Срок согласования не должен превышать 30 календарных дней.

1.10.  Срок утверждения Документов планирования - не позднее 1 декабря года, предшествующего планируемому. Внесение корректировок в Документы планирования допускается не позднее 1 ноября текущего года с соблюдением процедуры согласования в соответствии с пунктом 1.8 настоящего Порядка.

1.11.  С целью контроля выполнения бюджета МУП и перспективного плана развития МУП ежеквартально не позднее сроков, установленных для предоставления документов и сведений в пункте 2.2.2 Порядка проведения анализа эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования город Саяногорск, утвержденного настоящим Постановлением, МУП предоставляет отчет о выполнении бюджета МУП и отчет о выполнении Перспективного плана развития МУП (далее - Отчеты), по формам согласно приложениям №3 и №4 к настоящему Порядку, своему Отраслевому ведомству. Результаты деятельности отражаются в отчетах с нарастающим итогом с начала года.

Отчеты должны содержать информацию о достижении запланированных результатов, в случае их недостижения - пояснение о причинах невыполнения, а также меры, которые МУП намерено предпринять в оставшийся период текущего года для достижения запланированных по итогам года результатов, в случае невыполнения запланированных показателей по итогам финансового года - в следующем финансовом году.

1.12. Ежегодно не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным, Отраслевые ведомства предоставляют заместителю Главы муниципального образования г.Саяногорск по экономическим вопросам Отчеты о выполнении бюджетов и перспективных планов развития подведомственных МУП. Далее формируется из Отчетов МУП и анализируется качество планирования МУП в ежегодный отчет о деятельности МУП, направляемый Главе муниципального образования г.Саяногорск.

2. Организация системы бюджетного планирования деятельности МУП

2.1. Бюджетное планирование деятельности МУП - это система планирования, учета, контроля и анализа деятельности предприятия в финансовом выражении (далее - бюджетирование).

2.2. Бюджет МУП - календарный план прихода и расхода ресурсов, сформулированный в стоимостных и количественных величинах для принятия решений, планирования и контроля в процессе управления деятельностью МУП. Бюджет МУП составляется в натуральном и денежном выражениях и определяет потребность предприятия в ресурсах, необходимых для получения прогнозируемых результатов.
2.3. Бюджет МУП составляется в соответствии с Методическими рекомендациями, утвержденными Постановлением Правительства  Республики Хакасия  от 23.08.2011 г. № 549 «О порядке планирования, оценки эффективности и организации деятельности нгосударственных унитарных предприятий Республики Хакасия».
2.4. Основные задачи бюджетирования:

· обоснованное планирование доходов и расходов МУП, сокращение необоснованных затрат;

· планирование себестоимости МУП и вариантов ее снижения;

· обеспечение финансовой координации подразделений МУП;

· создание на предприятии системы контроля выполнения планов МУП.

2.5. Процесс бюджетирования основан на следующих принципах:

· всестороннее отражение доходов и расходов бюджетов. Принцип означает, что в бюджете МУП должны отражаться все доходы и расходы, должна проводиться детализация групп доходов и расходов для выявления направлений денежных потоков и видов издержек МУП;

· сбалансированность бюджета. Принцип подразумевает непревышение суммы расходов над суммой доходов, включая дополнительное финансирование (субсидии, компенсации и т.п.). Таким образом, обязательным условием формирования бюджета МУП является описание обоснованных источников и размеров финансирования бюджета МУП;

· эффективность и экономность использования бюджетных средств. Принцип означает, что при исполнении бюджета МУП необходимо руководствоваться правилами разумного расходования средств, стремясь по возможности минимизировать расходы;

· достоверность бюджета. Принцип означает реалистичный, наиболее точный подход к составлению бюджета, т.е. плановые данные, отраженные в бюджете МУП, должны иметь наименьший процент отклонений от фактических показателей;

· взаимосвязь компонентов бюджета МУП и Перспективного плана развития МУП. Принцип означает обеспечение полного соответствия планируемых доходов и расходов, движения денежных средств и имущества МУП Перспективному плану развития МУП;

· единство бюджета МУП. Принцип означает, что единый бюджет МУП на планируемый период является итогом планирования, осуществляемого в каждом структурном подразделении МУП.

2.6. Основные этапы бюджетирования:

1) сбор и анализ информации о фактически достигнутых показателях деятельности МУП, выявление существенных условий, способных повлиять на деятельность МУП в плановом периоде. Полученные данные используются для заполнения графы "По факту" формы бюджета МУП;

2) расчет плановых показателей для составления бюджета МУП, составление бюджета МУП в соответствии с данными Перспективного плана развития МУП;

3) согласование и утверждение бюджета МУП в установленном порядке;

4) контроль исполнения бюджета МУП. При реализации бюджета МУП ведется оперативный учет хода его исполнения: осуществляется сбор и анализ информации о фактическом выполнении показателей по итогам каждого месяца. На основе полученной информации руководством МУП выявляются и устраняются намечающиеся отклонения от запланированных значений, принимаются меры, обеспечивающие реализацию заложенных значений показателей, в случае необходимости обосновываются и вносятся корректировки в бюджет МУП в установленном порядке.

2.7. Структура бюджета МУП:

· операционный бюджет;

· финансовый бюджет;

· генеральный бюджет.

2.7.1 Операционный бюджет (бюджет доходов и расходов) включает:

· бюджет продаж. Содержит информацию о запланированном объеме продаж, цене и ожидаемом доходе от реализации каждого вида продукции (услуг), о плановых остатках готовой продукции в стоимостном выражении и расчетах с покупателями;

· бюджет производства. Это производственная программа, которая определяет запланированные номенклатуру и объем производства (количество услуг) в бюджетном периоде (в натуральных показателях);

· бюджет материальных затрат. Это количественное выражение планов относительно прямых затрат предприятия на использование и приобретение основных видов сырья и материалов, также отражает планируемые уровни запасов сырья, материалов и расчетов с поставщиками;

· бюджет затрат на оплату труда. Это количественное выражение планов МУП относительно затрат на оплату труда основного производственного персонала;

· бюджет общепроизводственных расходов. Это количественное выражение планов МУП относительно всех накладных затрат, связанных с производством продукции (выполнением услуг), за исключением прямых затрат на материалы и оплату труда;

· бюджет административных и маркетинговых затрат. Это количественное выражение планов МУП относительно расходов на содержание административно-управленческого персонала и маркетинговых издержек;

· расчет себестоимости единицы продукции.

2.7.2 Финансовый бюджет (бюджет движения денежных средств) включает:

· инвестиционный бюджет, который отражает сведения о планируемых инвестициях в предприятие: приобретение оборудования, недвижимости, затраты на капитальный ремонт и т.п.;

· бюджет доходов и расходов (прогнозный отчет о прибылях и убытках). Отражает планируемые результаты деятельности МУП в разбивке по статьям отчета о прибылях и убытках (форма 2 бюджета);

· бюджет денежных средств (прогноз движения денежных средств). Это плановый документ, отражающий поступление денежных средств и будущие платежи;

· бюджет формирования и распределения финансовых ресурсов (прогнозный баланс). Содержит информацию о планируемых составах средств МУП и источниках их формирования.

2.7.3 Генеральный бюджет - обобщающая форма, в которой указаны наиболее значимые данные, полученные при формировании операционных и финансовых бюджетов.

3. Порядок перспективного планирования развития МУП

3.1 Перспективный план развития МУП - это комплекс мероприятий, связанных между собой по срокам и источникам финансирования, направленных на развитие МУП, раскрывающих способы реализации основных задач деятельности МУП, а также целевые индикаторы, отражающие итоги реализации поставленных задач.

3.2 Перспективный план развития МУП составляется в соответствии с Методическими рекомендациями утвержденными Постановлением Правительства  Республики Хакасия  от 23.08.2011 г. № 549 «О порядке планирования, оценки эффективности и организации деятельности нгосударственных унитарных предприятий Республики Хакасия».
3.3 Составление Перспективного плана развития МУП осуществляется в несколько этапов:

1) сбор и анализ информации о фактически достигнутых показателях деятельности, анализ внешних и внутренних факторов, влияющих на результат деятельности МУП (одновременно является первым этапом составления бюджета МУП);

2) установление целей деятельности МУП на плановый период. Заключается в определении основополагающих направлений деятельности МУП, желаемого окончательного результата деятельности МУП в плановом периоде. При этом раскрываются цели деятельности МУП, установленные Уставом МУП;

3) определение задач МУП на плановый период. Формулируются основные задачи на плановый период исходя из установленных целей, результатов анализа производственно-хозяйственной деятельности МУП; определяются материальные, трудовые и финансовые средства для достижения поставленных задач; устанавливаются целевые индикаторы, отражающие итоги реализации поставленных задач;

4) разработка мероприятий для реализации поставленных задач. Раскрываются конкретные пути, сроки и последовательность реализации задач МУП с выделением необходимых для этого ресурсов и расчетом окупаемости (экономической эффективности) проводимых мероприятий;

5) согласование и утверждение Перспективного плана развития МУП в установленном порядке;

6) контроль исполнения Перспективного плана развития МУП. При реализации Перспективного плана развития МУП ведется оперативный учет хода его выполнения: осуществляется сбор и анализ информации о фактическом выполнении планов по итогам каждого месяца. На основе полученной информации руководством МУП выявляются и устраняются намечающиеся отклонения от запланированного хода производства, принимаются меры, обеспечивающие получение плановых показателей, в случае необходимости обосновываются и вносятся корректировки в Перспективный план развития МУП в установленном порядке.

3.4 МУП направляет Перспективный план развития МУП или ежегодную корректировку Перспективного плана развития МУП на согласование с приложением Справки по результатам анализа деятельности (примерная форма приведена в приложении №5 к данному Порядку), статистической, управленческой, бухгалтерской и иной информации, обосновывающей расчеты, а также расчеты, подтверждающие данные, приведенные в Перспективном плане развития МУП.

	Управляющий делами Администрации муниципального образования город Саяногорск
	
	В.П.Клундук


Приложение № 1

к Порядку планирования деятельности 
муниципальных унитарных предприятий

муниципального образования г.Саяногорск 
БЮДЖЕТ
муниципального унитарного предприятия муниципального образования г.Саяногорск
______________________________________________

(наименование предприятия)

на 20__ год и плановый период 20__, 20__ годов

1. Операционный бюджет

1.1. Бюджет продаж на 20___ год и плановый период 20___, 20___ годы

	Показатель
	По факту полного предыдущего года
	За первое полугодие года, предшествующего планируемому
	20___ год
	20_ год
	20_ год
	Обоснование значения показателя*

	
	
	
	итого
	в том числе по кварталам
	
	
	

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Изделие 1**
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Объем продаж, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Рентабельность продаж, %
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приводится обоснование применяемого размера рентабельности, исходя из необходимого размера доходности деятельности для получения положительного финансового результата

	Отпускная цена единицы продукции, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приводится обоснование применяемой цены единицы продукции, исходя из сложившейся конъюнктуры рынка, цен конкурентов, факторов, влияющих на изменение цены

	Выручка от реализации, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Изделие 2**
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выручка прочая, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Указываются операции, от осуществления которых предприятие планирует получить выручку

	Выручка от реализации, всего, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	График оплаты реализованной продукции (работ, услуг):

	Дебиторская задолженность на начало периода, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Приток денежных средств от продаж, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приводится обоснование суммы поступлений денежных средств исходя из сложившегося режима оплаты продукции (предоплата, товарный кредит), условий контрактов и соглашений на плановый период.

	Погашение дебиторской задолженности, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приводится обоснование суммы погашения дебиторской задолженности исходя из сложившегося режима оплаты продукции,  действующих договоров, дополнительных соглашений, судебных решений, мероприятий по сокращению дебиторской задолженности и т.п.

	Дебиторская задолженность на конец периода, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х


* В случае значительного объема пояснения по значению показателя, данное  пояснение может быть сделано в качестве сноски к соответствующему Бюджету.

** Под изделием подразумевается также вид оказываемых услуг, производимых работ в зависимости от направления деятельности МУП

1.2.  Бюджет производства на 20___ год и плановый период 20___, 20___ годы

	Показатель
	По факту полного предыдущего года
	За первое полугодие года, предшествующего планируемому
	20__ год
	20_ год
	20_ год
	Обоснование значения показателя

	
	
	
	итого
	в том числе по кварталам
	
	
	

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Изделие 1*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Объем продаж, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Запас готовой продукции на начало периода, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Запас готовой продукции на конец периода, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Обоснование размера запасов, исходя из необходимости поддержания запаса продукции на уровне, необходимом для обеспечения реализации продукции в запланированном объеме.

	План выпуска продукции, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Изделие 2*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	План выпуска продукции, всего единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х


* Под изделием подразумевается также вид оказываемых услуг, производимых работ в зависимости от направления деятельности МУП

1.3. Бюджет материальных затрат с Графиком оплаты приобретенных материалов на 20___ г. и плановый период 20___, 20___гг.
	Показатель
	По факту полного предыдущего года
	За первое полугодие года, предшествующего планируемому
	20___ год
	20__ год
	20__ год
	Обоснование значения показателя

	
	
	
	итого
	в том числе

по кварталам
	
	
	

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Изделие 1*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	План выпуска продукции, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Материал 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Требуемый объем сырья на единицу продукции, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Обоснование требуемого объема сырья, исходя из технологии производства, фактических затрат, с учетом факторов, влияющих на изменение показателя (реализация программы ресурсосбережения, изменение технологии производства и т.п.).

	Требуемый объем сырья за период, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Необходимые запасы сырья на конец периода, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Обоснование необходимых запасов сырья исходя из фактических данных и необходимости поддержания оптимальных запасов сырья и материалов для обеспечения бесперебойного производственного процесса

	Общая потреб-ность в материа-лах, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Запасы сырья на начало периода, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Закуп/ собственное производство материалов, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Цена материала за единицу, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Обоснование цены на основании конъюнктуры рынка, фактических цен, с учетом факторов, влияющих на изменение показателя.

	Стоимость закупа материалов/ мате-риальные затраты на собственное производство, изделие 1, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Материал 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изделие 2*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Стоимость закупа сырья и материалов, всего/сумма материальных затрат на собственное производство, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	График оплаты приобретенных материалов

	Кредиторская задолженность на начало периода, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Оплата за материалы, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Обоснование оплаты за материалы в данном периоде, исходя из сложившихся условий оплаты поставщикам, с учетом условий договоров (соглашений) с поставщиками, подрядчиками на плановый период.

	Погашение кредиторской задолженности, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Обоснование погашения кредиторской задолженности, исходя из заключенных соглашений, договоров, судебных решений, мероприятий по сокращению дебиторской задолженности и т.п.

	Кредиторская задолженность на конец периода, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х


* Под изделием подразумевается также вид оказываемых услуг, производимых работ в зависимости от направления деятельности МУП
1.4. Бюджет затрат по оплате труда на 20___ год и плановый период 20___, 20___ годы
	Показатели
	По факту полного предыдущего года
	За первое полугодие года, предшествующего планируемому
	20__ год
	20__ год
	20__ год
	Обоснование значения показателя

	
	
	
	итого
	в том числе

по кварталам
	
	
	

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Изделие 1*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Объем производства продукции (работ, услуг), единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Затраты труда основного персонала на производство единицы продукции (работ, услуг), часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расчет затрат труда основного персонала на производство продукции, исходя из длительности производственного цикла, количества занятого в производстве персонала, объема выпускаемой продукции с учетом факторов, влияющих на изменение показателя (например,  изменение объемов производства, сокращение производственного цикла, связанного с обновлением технологии производства, заменой оборудования, изменением технологии производства, изменением количества основного персонала и т.п.).

	Итого затраты труда  основного персонала, часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Стоимость одного часа с начислениями, руб./час
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расчет стоимости одного часа с начислениями, исходя из фактических данных с учетом объема выпускаемой продукции, размера фонда оплаты труда основных рабочих (например, предусмотренное Перспективным планом развития, повышение размера заработной платы основного персонала, изменение размеров отчислений от фонда оплаты труда и т.п.).

	Оплата основного персонала, Изделие 1, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Изделие 2*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оплата основного персонала, всего, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х


* Под изделием подразумевается также вид оказываемых услуг, производимых работ в зависимости от направления деятельности МУП
1.5. Бюджет общепроизводственных расходов на 20___ год и плановый период 20___, 20___ годы
	Показатели
	По факту полного предыдущего года
	За первое полугодие года, предшествующего планируемому
	20__ год
	20__ год
	20__ год
	Обоснование значения показателя

	
	
	
	итого
	в том числе

по кварталам
	
	
	

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Изделие 1*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Переменные накладные затраты, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расчет переменных накладных затрат исходя из фактических значений, с учетом факторов, влияющих на значение показателя (например, изменение объемов производства, цен на энергоносители и т.п.)

	Постоянные накладные затраты, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расчет постоянных накладных затрат исходя из фактических значений, с учетом факторов, влияющих на значение показателя (например, изменение объемов производства, цен на энергоносители и т.п.)

	Общепроизводственные расходы, Изделие 1, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Изделие 2*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Переменные накладные затраты, всего, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Постоянные накладные затраты, всего, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Итого накладных затрат, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	В т.ч. амортизация, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расчет размера амортизации, исходя из размеров имущества, методов начисления износа,  с учетом факторов, влияющих на значение показателя (например, приобретение основных средств, переоценка имущества, реализация имущества, предусмотренные Перспективным планом развития и т.п.)

	Оплата накладных затрат, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х


* Под изделием подразумевается также вид оказываемых услуг, производимых работ в зависимости от направления деятельности МУП
1.6. Бюджет административных и маркетинговых затрат на 20___ год и плановый период 20___, 20___ годы
	Показатели
	По факту полного предыдущего года
	За первое полугодие года, предшествующего планируемому
	20__ год
	20__ год
	20__ год
	Обоснование значения показателя

	
	
	
	итого
	в том числе

по кварталам
	
	
	

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Объем продаж, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Административные затраты, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расчет административных затрат, исходя из фактических значений, с учетом факторов, влияющих на значение показателя.

	в т.ч.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Маркетинговые затраты, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расчет маркетинговых затрат исходя из фактических значений, с учетом факторов, влияющих на значение показателя.

	в т.ч.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Административные и маркетинговые затраты, всего, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х


1.7. Расчет Себестоимости единицы продукции (работ, услуг) на 20___ год и плановый период 20___, 20___ годы
	Показатели
	По факту полного предыдущего года
	За первое полугодие года, предшествующего планируемому
	20__ год
	20__ год
	20__ год
	Обоснование значения показателя

	
	
	
	итого
	в том числе

по кварталам
	
	
	

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Изделие 1*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Стоимость основных материалов на единицу продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Затраты прямого труда на единицу продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Стоимость накладных затрат в единице продук-ции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Производственная себестоимость единицы продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Маркетинговые затраты на единицу продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Административные затраты на единицу продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расчет административных затрат на единицу продукции.

	Полная себестоимость единицы продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Объем продаж, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Полная себестоимость  реализованной продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Изделие 2*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Полная себестоимость реализованной продукции (работ, услуг), всего, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х


* Под изделием подразумевается также вид оказываемых услуг, производимых работ в зависимости от направления деятельности МУП.
2. Финансовый бюджет.

2.1.  Инвестиционный бюджет на 20___ год и плановый период 20___, 20___ годы
	Наименование показателя
	По факту полного предыдущего года
	За первое полугодие года, предшествующего планируемому
	20__ год
	20__ год
	20__ год

	
	
	
	итого
	в том числе

по кварталам
	
	

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	

	Приобретение оборудования, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Приобретение недвижимости, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Капитальный ремонт оборудования, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Капитальный ремонт недвижимости, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочее, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Инвестиции, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2.  Прогнозный отчет о прибылях и убытках на 20___ год и плановый период 20___, 20___ годы
	Показатели
	По факту полного предыдущего года
	За первое полугодие года, предшествующего планируемому
	20__ год
	20__ год
	20__ год
	Обоснование значения показателя

	
	
	
	итого
	в том числе

по кварталам
	
	
	

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Доходы и расходы по обычным видам деятельности

	Выручка от реализации продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Себестоимость реализованной продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Валовая прибыль, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Административные и маркетинговые затраты, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Прибыль (убыток) от продаж, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Прочие доходы и расходы

	Проценты за кредит, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Обоснование уплаты процентов

	Прочие доходы, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расшифровка прочих доходов

	Прочие расходы, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расшифровка прочих расходов

	Прибыль  (убыток) до налогообложения, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Текущий налог на прибыль, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Прочие платежи, влияющие на чистую прибыль, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Обоснование прочих платежей из прибыли

	Чистая прибыль (убыток), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Часть чистой прибыли, подлежащей перечислению в местный бюджет, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Прочие платежи из чистой прибыли, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Обоснование прочих платежей из чистой прибыли

	Прибыль в распоряжении предприятия, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х


2.3.  Бюджет денежных средств на 20___ год и плановый период 20___, 20___ годы

	Наименование показателя
	По факту полного предыдущего года
	За первое полугодие года, предшествующего планируемому
	20__ год
	20_ год
	20_ год
	Обоснование значения показателя

	
	
	
	итого
	в том числе по кварталам
	
	
	

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Денежные средства на начало периода
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Поступление средств от основной деятельности

	Поступления от реализации продукции (работ, услуг)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Прочие поступления
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расшифровка источников и причин прочих поступлений

	Итого поступлений средств по основной деятельности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Затраты

	Оплата сырья, материалов, товаров и других аналогичных ценностей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Общепроизводственные расходы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Затраты на реализацию продукции (работ, услуг)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Оплата труда персонала с отчислениями
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Проценты по кредитам
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Расчеты по  налогам и сборам
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расчет налоговых платежей, с учетом изменения налоговой базы, ставок налогов и других факторов, влияющих на размер налоговых отчислений

	Прочие
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого затрат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Итого средств по основной деятельности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Денежный поток инвестирования

	Деинвестиции
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расшифровка операций по выбытию основных средств

	Инвестиции
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расшифровка капитальные вложений

	Итого средства инвестирования
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Денежный поток финансирования

	Поступление кредитов, займов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расшифровка по источникам кредитов (наименование банка,  сумма кредита, срок кредита, цель кредита, % ставка, обеспечение), и аналогично по источникам займов.

	Бюджетные ассигнования и иное целевое финансирование
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расшифровка по источникам финансирования (основание финансирования, общая сумма финансирования, срок финансирования)

	Дополнительные вложения собственников
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Расшифровка (суммы, основания и т.п.)

	(-) Выплаты по кредитам, займам без процентов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Графики погашения кредитов, займов на плановый период

	(-) Выплаты по договорам лизинга
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Графики лизинговых платежей на плановый период

	(-) Часть прибыли, подлежащая перечислению в местный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого средства финансирования
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	Остаток денежных средств на конец периода
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х


2.4.  Прогнозный баланс на 20___ год и плановый период 20___, 20___ годы
	Наименование статей баланса
	По факту полного предыдущего года
	За первое полугодие года, предшествующего планируемому
	20__ год
	20__ год
	20__ год
	Обоснование значения показателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Активы
	
	
	
	
	
	Х

	Денежные средства
	
	
	
	
	
	Х

	Счета дебиторов
	
	
	
	
	
	Х

	Запасы сырья
	
	
	
	
	
	Х

	Запасы готовой продукции
	
	
	
	
	
	Х

	Всего оборотные активы:
	
	
	
	
	
	Х

	Земля
	
	
	
	
	
	Пояснения по изменению стоимости и состава земельных участков

	Сооружения и оборудование
	
	
	
	
	
	Пояснения по изменению стоимости и состава сооружений и оборудования

	Накопленная амортизация
	
	
	
	
	
	Х

	Сооружения и оборудование нетто
	
	
	
	
	
	Х

	Всего основные средства:
	
	
	
	
	
	Х

	Итого Активы:
	
	
	
	
	
	

	Обязательства и капитал

	Счета к оплате
	
	
	
	
	
	Х

	Займы и кредиты
	
	
	
	
	
	Х

	Всего обязательства:
	
	
	
	
	
	Х

	Уставный капитал
	
	
	
	
	
	Пояснения об изменении размера уставного капитала

	Фонды, резервы
	
	
	
	
	
	Пояснения о формировании и использовании фондов и резервов

	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)
	
	
	
	
	
	Х

	Всего капитал:
	
	
	
	
	
	Х


3. Генеральный бюджет на 20___ год и плановый период 20___, 20___ годы
	Показатель
	По факту полного предыдущего года
	За первое полугодие года, предшествующего планируемому
	20__ год
	20__ год
	20__ год
	темпы роста

	
	
	
	
	
	
	20__ год к 20__ году
	20__ год к 20__ году
	20__ год к 20__году

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Объем производства, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	

	Объем продаж, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выручка от реализации, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Себестоимость реализованной продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Производственные затраты, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	В том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	

	стоимость закупа материалов, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	оплата основного персонала, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сумма общепроизводственных затрат, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Административные и маркетинговые затраты, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прибыль от продаж, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Чистая прибыль, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сумма части чистой прибыли, подлежащей перечислению в местный бюджет, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дебиторская задолженность, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кредиторская задолженность, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Инвестиции в предприятие
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Проверка эффективности сформированного Бюджета МУП.

	Показатель
	1 год
	2 год
	3 год
	Вывод

	
	План на следующий год 
	Прогноз на последующий год
	Прогноз на последующий год
	

	Полученные результаты  совпадают с задачами МУП, определенными на плановый период в Перспективном плане развития МУП
	да/ нет
	да/ нет
	да/ нет
	

	Темпы роста выручки
	
	
	
	Х

	Темп роста полной себестоимости
	
	
	
	Х

	Превышение темпа роста выручки темпов роста полной себестоимости
	
	
	
	

	Размер выручки, руб.
	
	
	
	Х

	Точка безубыточности
	
	
	
	Х

	Превышение выручки над точкой безубыточности
	
	
	
	

	Рентабельность собственного капитала по чистой прибыли
	
	
	
	

	Темпы роста кредиторской задолженности
	
	
	
	Х

	Темпы роста дебиторской задолженности
	
	
	
	Х

	Разница темпов роста кредиторской и дебиторской задолженности
	
	
	
	

	Кредиторская задолженность на конец периода, руб.
	
	
	
	Х

	Дебиторская задолженность на конец периода, руб.
	
	
	
	Х

	Сальдо задолженности, руб.
	
	
	
	

	Коэффициент покрытия краткосрочной задолженности оборотными активами
	
	
	
	

	Уровень собственного капитала предприятия
	
	
	
	

	Значение чистых активов, руб.
	
	
	
	


Вывод по эффективности сформированного Бюджета МУП: _____________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель __________________________________________ (ФИО)

Главный бухгалтер _____________________________________ (ФИО)

МП

                                                       «___» ____________________ _____ г.

СОГЛАСОВАНО:

Приложение № 2 
к Порядку планирования деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск 
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ  ПЛАН  РАЗВИТИЯ

муниципального унитарного предприятия муниципального образования г.Саяногорск 
________________________________________________________________________

(наименование предприятия)

на 20___ год и плановый период 20___, 20___ годы

1. Паспорт предприятия

	№ п/п
	Наименования
	Сведения

	1. 
	Наименование предприятия (полное и сокращенное).
	

	2. 
	Юридический, почтовый, фактический  адреса предприятия.
	

	3. 
	ИНН
	

	4. 
	Телефон
	

	5. 
	Факс
	

	6. 
	Адрес электронной почты
	

	7. 
	Номер и дата государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию.
	

	8. 
	Наименование отраслевого структурного подразделения органа местного самоуправления, в ведомственном подчинении которого находится МУП
	

	9. 
	Код ОКП (Общероссийский классификатор продукции).
	

	10. 
	Код отрасли  (ОКВЭД)
	

	11. 
	Данные о руководителе предприятия :
	

	11.1.
	ФИО, год рождения
	

	11.2.
	Образование, наименование учебного заведения, специальность по диплому
	

	11.3.
	Стаж работы в отрасли, стаж работы в занимаемой должности
	

	11.4.
	Сведения о трудовом договоре- дата и номер, срок действия  трудового договора
	

	11.5
	Контактный сотовый телефон
	

	12. 
	Главный бухгалтер (ФИО, контактный телефон)
	

	13. 
	Численность основного и вспомогательного персонала.
	

	14. 
	Сведения о банковских счетах предприятия - наименование кредитной организации, место нахождения, тип счета (расчетные в рублях и валюте )
	

	15. 
	Сведения об аудиторе (аудиторах) предприятия (наименование, местонахождение, телефон, адрес электронной почты).
	

	16. 
	Сведения о налоговом органе, контролирующем предприятие (полное наименование, местонахождение, телефон)
	

	17. 
	Сведения об организационных изменениях предприятия  (реорганизация, присоединение, изменение типа) за последние 3 года
	

	18. 
	Филиалы и представительства (юридические и фактические адреса)
	

	19. 
	Сведения о принадлежности предприятия к субъектам естественных монополий, стратегическим предприятиям, иное.
	

	20. 
	Сведения о наличии ограничений, устанавливаемых государством в сфере ценообразования, квотирования выпуска продукции, иное.
	

	21. 
	Наличие лицензий на виды деятельности, подлежащие лицензированию (наименование органа, выдавшего лицензию, вид деятельности, дата выдачи, номер лицензии, срок действия).
	

	22. 
	Применяемая система налогообложения
	


2. Цели деятельности муниципального унитарного предприятия

Цели предприятия на 20___ год и плановый период 20____, 20____ годы:

2.1. ____________________________________________________________________________

(наименование цели)

2.2. ____________________________________________________________________________
(наименование цели)

2.3. ____________________________________________________________________________

(наименование цели)

3. Задачи муниципального унитарного предприятия

Задачи предприятия на 20___ год и плановый период 20____, 20____ годы:
3.1. ____________________________________________________________________________

(наименование задачи)
3.2. ____________________________________________________________________________

(наименование задачи)

3.3. ____________________________________________________________________________

(наименование задачи)

Плановые показатели, определяющие количественно выраженные результаты

выполнения задач:

	Наименование показателя
	20___ год
	20_ год
	20_ год
	Обоснование значения показателя

	
	итого
	в том числе по кварталам
	
	
	

	
	
	I 
	II
	III
	IV
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. План мероприятий по выполнению Перспективного плана развития предприятия  на 20___ год и плановый период 20_, 20__ годы

4.1.  Мероприятия по достижению задачи __________________________________________:








                 (наименование задачи)
________________________________________________________________________________

описание мероприятий в соответствии с главой 8 Методических рекомендаций по составлению Перспективного плана развития МУП (приложение №2 к разделу «Порядок планирования деятельности МУП») 

________________________________________________________________________________
4.2. Мероприятия по достижению задачи __________________________________________:








                 (наименование задачи)

________________________________________________________________________________

описание мероприятий в соответствии с главой 8 Методических рекомендаций по составлению Перспективного плана развития МУП (приложение №2 к разделу «Порядок планирования деятельности МУП») 
4.3. Мероприятия по достижению задачи __________________________________________:








                 (наименование задачи)

________________________________________________________________________________

описание мероприятий в соответствии с главой 8 Методических рекомендаций по составлению Перспективного плана развития МУП (приложение №2 к разделу «Порядок планирования деятельности МУП») 
4.4. Сводный План мероприятий по выполнению перспективного плана развития предприятия 
на 20___ год и плановый период 20_, 20__ годы


Источник

	 финансирования
	Сумма затрат, тыс. руб.
	Ожидаемый эффект

(экономический -  в  тыс. руб., иной- в текстовой форме)
	Планируемая дата окончания мероприятия

	
	
	
	всего
	1 год
	в том числе по кварталам
	2 год
	3 год
	всего
	1 год
	2 год
	3 год
	

	
	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	
	
	
	
	
	

	1.Наименование задачи

	1.1
	Наименование мероприятия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по подразделу:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	В том числе за счет

	Чистой прибыли
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	Амортизации
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	Средств бюджетов
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	Займов (кредитов)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	Прочих источников (наименование источника)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х


Руководитель __________________________________________ (ФИО)

Главный бухгалтер _____________________________________ (ФИО)

МП

                                                       «___» ____________________ _____ г.

СОГЛАСОВАНО:

Приложение № 3 
к Порядку планирования деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск 
ОТЧЕТ

 о выполнении Бюджета МУП на 20____ год
________________________________________________________________________

(наименование предприятия)

за ________________________ 20___ год
         (период (квартал, полугодие, год))
1. Сведения об исполнении операционного бюджета

1.1. Сведения об исполнении Бюджета продаж 
	Показатель
	20___ год (план)
	20___ год (факт)
	Исполнение плана, %

	
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам 
	итого
	в том числе по кварталам 

	
	
	I 
	II
	III
	IV
	
	I 
	II
	III
	IV
	
	I 
	II
	III
	IV

	Изделие 1**
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Объем продаж, единиц.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Рентабельность продаж, %
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отпускная цена единицы продукции, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выручка от реализации, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изделие 2**
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выручка прочая, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выручка от реализации, всего, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дебиторская задолженность на начало периода, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Приток денежных средств от продаж, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Погашение дебиторской задолженности, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дебиторская задолженность на конец периода, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.2. Сведения об исполнении бюджета производства на 20___ год 

	Показатель
	20__ год (план)
	20__ год (факт)
	Исполнение плана, %

	
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам

	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV

	Изделие 1*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Объем продаж, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Запас готовой продукции на начало периода, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Запас готовой продукции на конец периода, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	План выпуска продукции, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изделие 2*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	План выпуска продукции, всего единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Под изделием подразумевается также вид оказываемых услуг, производимых работ в зависимости от направления деятельности МУП.
1.3. Сведения об исполнении бюджета материальных затрат с графиком оплаты приобретенных материалов на 20___ год 
	Показатель
	20___ год (план)
	20___ год (факт)
	Исполнение плана, %

	
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам

	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV

	Изделие 1*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	План выпуска продукции, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Материал 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Требуемый объем сырья на единицу продукции, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Требуемый объем сырья за период, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Необходимые запасы сырья на конец периода, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общая потребность в материалах, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Запасы сырья на начало периода, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Закуп/ собственное производство материалов, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Стоимость закупа материалов/ Материальные затраты на собственное производство, Изделие 1, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Материал 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изделие 2*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Стоимость закупа сырья и материалов, всего/ Сумма материальных затрат на собственное производство, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кредиторская задолженность на начало периода, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оплата за материалы, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Погашение кредиторской задолженности, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кредиторская задолженность на конец периода, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Под изделием подразумевается также вид оказываемых услуг, производимых работ в зависимости от направления деятельности МУП.
1.4. Сведения об исполнении бюджета затрат по  оплате труда на 20___ год 
	Показатели
	20__ год (план)
	20__ год (факт)
	Исполнение плана, %

	
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам

	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV

	Изделие 1*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Объем производства продукции (работ, услуг), единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Затраты труда основного персонала на производство единицы продукции (работ, услуг), часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого затраты труда  основного персонала, часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Стоимость одного часа с начислениями, руб./час
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оплата основного персонала, Изделие 1, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изделие 2*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оплата основного персонала, всего, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Под изделием подразумевается также вид оказываемых услуг, производимых работ в зависимости от направления деятельности МУП

1.5. Сведения об исполнении бюджета общепроизводственных расходов на 20___ год 
	Показатели
	20__ год (план)
	20__ год (факт)
	Исполнение плана, %

	
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам

	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV

	Изделие 1*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Переменные накладные затраты, руб. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Постоянные накладные затраты, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общепроизводственные расходы, Изделие 1, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изделие 2*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Переменные накладные затраты, всего, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Постоянные накладные затраты, всего, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого накладных затрат, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. амортизация, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оплата накладных затрат, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Под изделием подразумевается также вид оказываемых услуг, производимых работ в зависимости от направления деятельности МУП.
1.6. Сведения об исполнении бюджета административных и маркетинговых затрат на 20___ год 
	Показатели
	20__ год (план)
	20__ год (факт)
	Исполнение плана, %

	
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам

	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV

	Объем продаж, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Административные затраты, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Маркетинговые затраты, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Административные и маркетинговые затраты, всего, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.7.  Сведения о фактически сложившейся себестоимости единицы продукции (работ, услуг) на 20___ год 
	Статьи
	20__ год (план)
	20__ год (факт)
	Исполнение плана, %

	
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам

	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV

	Изделие 1*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Стоимость основных материалов на единицу продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Затраты прямого труда на единицу продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Стоимость накладных затрат в единице продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Производственная себестоимость единицы продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Маркетинговые затраты на единицу продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Административные затраты на единицу продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Полная себестоимость единицы продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Объем продаж, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Полная себестоимость  реализованной продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изделие 2*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Полная себестоимость реализованной продукции (работ, услуг), всего, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Под изделием подразумевается также вид оказываемых услуг, производимых работ в зависимости от направления деятельности МУП

2. Сведения об исполнении финансового бюджета МУП.

2.1. Сведения об исполнении  инвестиционного бюджета на 20___ год 
	Наименование показателя
	20__ год (план)
	20__ год (факт)
	Исполнение плана, %

	
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам

	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV

	Приобретение оборудования, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Приобретение недвижимости, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Капитальный ремонт оборудования, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Капитальный ремонт недвижимости, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочее, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Инвестиции, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2. Сведения об исполнении прогнозного отчета о прибылях и убытках на 20___ год 

	Показатели
	20__ год (план)
	20__ год (факт)
	Исполнение плана, %

	
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам

	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV

	Доходы и расходы по обычным видам деятельности

	Выручка от реализации продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Себестоимость реализованной продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Валовая прибыль, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Административные и маркетинговые затраты, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прибыль (убытки) от продаж, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Проценты за кредит, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие доходы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие расходы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прибыль (убыток) до налогообложения, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Текущий налог на прибыль, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие платежи, влияющие на чистую прибыль, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Чистая прибыль, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Часть чистой прибыли, подлежащей перечислению в местный бюджет, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие платежи из чистой прибыли, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прибыль в распоряжении предприятия, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.3. Сведения об исполнении  бюджета денежных средств на 20___ год 
Руб.

	Наименование показателя
	20__ год (план)
	20__ год (факт)
	Исполнение плана, %

	
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам

	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV

	Денежные средства на начало периода
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Поступления от реализации продукции (работ, услуг)
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие поступления
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого поступлений средств по основной деятельности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оплата сырья, материалов, товаров и других аналогичных ценностей
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общепроизводственные расходы
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Затраты на реализацию продукции (работ, услуг)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оплата труда персонала с отчислениями
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Проценты по кредитам
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты по  налогам и сборам
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого затрат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого средств по основной деятельности 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Деинвестиции 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Инвестиции 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого средства инвестирования 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Поступление кредитов, займов
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Бюджетные ассигнования и иное целевое финансирование
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дополнительные вложения собственников
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(-) Выплаты по кредитам, займам без процентов
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(-) Выплаты по договорам лизинга
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(-) Часть прибыли, подлежащая перечислению в местный бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого средства финансирования 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Остаток денежных средств на конец периода
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.4. Сведения об исполнении  прогнозного баланса на 20___ год
	Наименование статей баланса
	20__ год (план)
	20__ год (факт)
	Исполнение плана, %

	Активы
	
	
	

	Денежные средства
	
	
	

	Счета дебиторов
	
	
	

	Запасы сырья
	
	
	

	Запасы готовой продукции
	
	
	

	Всего оборотные активы:
	
	
	

	Земля
	
	
	

	Сооружения и оборудование
	
	
	

	Накопленная амортизация
	
	
	

	Сооружения и оборудование нетто
	
	
	

	Всего основные средства:
	
	
	

	Итого Активы:
	
	
	

	Счета к оплате
	
	
	

	Займы и кредиты
	
	
	

	Всего обязательства:
	
	
	

	Уставный капитал
	
	
	

	Фонды, резервы
	
	
	

	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)
	
	
	

	Всего капитал:
	
	
	


3. Сведения об исполнении генерального бюджета МУП на 20___ год 
	Показатель
	20__ год (план)
	20__ год (факт)
	Исполнение плана, %

	
	
	
	

	Объем производства, единиц
	
	
	

	Объем продаж, единиц
	
	
	

	Выручка от реализации, руб.
	
	
	

	Себестоимость реализованной продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	

	Производственные затраты, руб.
	
	
	

	в т.ч.:
	
	
	

	Стоимость закупа материалов, руб.
	
	
	

	Оплата основного персонала, руб.
	
	
	

	Сумма общепроизводственных затрат, руб.
	
	
	

	Административные и маркетинговые затраты, руб.
	
	
	

	Прибыль от продаж, руб.
	
	
	

	Чистая прибыль, руб.
	
	
	

	Сумма части чистой прибыли, подлежащей перечислению в местный бюджет, руб.
	
	
	

	Дебиторская задолженность, руб.
	
	
	

	Кредиторская задолженность, руб.
	
	
	

	Инвестиции в предприятие, руб.
	
	
	


4. Сведения об эффективности бюджета МУП на _______ год.

	Показатель
	20__ год (план)
	20__  год (факт)
	Исполнение плана, %

	Полученные результаты  совпадают с задачами МУП, определенными на плановый период в Перспективном плане развития
	Да/ нет
	Да/ нет
	Х

	Темпы роста выручки
	
	
	

	Темп роста полной себестоимости
	
	
	

	Превышение темпа роста выручки темпов роста Полной себестоимости
	
	
	

	Размер Выручки
	
	
	

	Точка безубыточности
	
	
	

	Превышение Выручки Точки безубыточности
	
	
	

	Темпы роста кредиторской задолженности
	
	
	

	Темпы роста Дебиторской задолженности
	
	
	

	Разница темпов роста кредиторской и дебиторской задолженности
	
	
	

	Кредиторская задолженность на конец периода
	
	
	

	Дебиторская задолженность на конец периода
	
	
	

	Сальдо задолженности
	
	
	

	Коэффициент покрытия краткосрочной задолженности оборотными активами
	
	
	


Руководитель __________________________________________ (ФИО)

Главный бухгалтер _____________________________________ (ФИО)

МП

«___» ____________________ _____ г.

СОГЛАСОВАНО:

Примечания к заполнению Сведений об исполнении бюджета предприятия.

1. Сведения заполняются нарастающим итогом с начала года  (при предоставлении сведений об исполнении бюджета за третий квартал должны быть заполнены данные за 1, 2, 3 квартал, при этом в столбце итого указывается сумма исполнения за три квартала- с первого по третий).

2. Сведения по пункту 2.4 раздела 2, разделу 3 и разделу 4 Отчета заполняются и предоставляются один раз в год по итогам года.

Приложение № 4 
к Порядку планирования деятельности 
муниципальных унитарных предприятий 

муниципального образования г.Саяногорск 
ОТЧЕТ

о выполнении Перспективного плана развития на ___ год
________________________________________________________________________

(наименование предприятия)

за ________________________ 
(период (квартал, год))
1. Сведения о достижении целей деятельности предприятия на 20___ год.

	Плановые цели на 20___ год
	Фактически достигнутые цели в 20___ году
	Пояснения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. Сведения о выполнении плановых показателей, определяющие количественно выраженные результаты выполнения задач  на 20___ год

	Наименование задачи/показателя
	20___ год (план)
	20___ год (факт)
	Выполнение плана, %

	
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам
	итого
	в том числе по кварталам

	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV

	Задача 1
	

	Показатель 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Показатель 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Задача 2
	

	Показатель 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Сведения о выполнении плана мероприятий по выполнению перспективного плана развития предприятия на 20___ год


Источник

	 финансирования
	Сумма затрат, тыс. руб.


	Ожидаемый эффект (экономический в  тыс. руб., иной- в текстовой форме)

	
	
	
	План
	Факт
	Выполнение плана, %
	

	
	
	план
	факт
	всего
	в том числе по кварталам
	всего
	в том числе по кварталам
	всего
	в том числе по кварталам
	Плановый
	Полученный

	
	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	
	I
	II
	III
	IV
	
	

	1.Наименование задачи

	1
	Наименование мероприятия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по подразделу:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х

	В том числе за счет:

	чистой прибыли
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х

	амортизации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х

	средства бюджетов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х

	займов (кредитов)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х

	прочих источников (наименование источника)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х


Руководитель __________________________________________ (ФИО)

Главный бухгалтер _____________________________________ (ФИО)

МП

«___» ____________________ _____ г.

СОГЛАСОВАНО:
Примечания к заполнению сведений о выполнении перспективного плана развития предприятия.

1. Сведения заполняются нарастающим итогом с начала года  (например, при предоставлении сведений о выполнении плана за третий квартал должны быть заполнены данные за 1, 2, 3 квартал, при этом в столбце итого указывается данные  о выполнении за три квартала- с первого по третий).

2. Сведения по разделу 1, графы «Ожидаемый эффект (экономический в тыс.руб., иной - в текстовой форме)» таблицы раздела 3 Отчета заполняются и предоставляются один раз в год по итогам года.

Приложение № 5 

к Порядку планирования

 деятельности муниципальных
 унитарных предприятий

 муниципального образования г.Саяногорск 
СПРАВКА

(примерная форма)

по результатам анализа деятельности ________________________________________ 

                                   



(наименование предприятия)

за период  _____​​​​________ 20___ года
(период (квартал, год))

1. Анализ внешней среды МУП.
1.1. Оценка рынков сбыта продукции (работ, услуг) МУП.

Оценка рынка сбыта продукции (работ, услуг) МУП в разрезе потребителей.

	Место нахождения потребителя
	Наименование
потребителя
	Вид продукции 
(работ, услуг)
	Доля в общем  
объеме выручки, %

	
	
	
	


Выводы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.2. Оценка структуры поставщиков МУП.

Оценка структуры поставщиков.

	Место нахождения поставщика
	Наименование
поставщика
	Вид   
продукции (работ, услуг)
	Доля в общем  
объеме поставок, %

	
	
	
	


Выводы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.3. Оценка основных конкурентов.

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выводы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.4. Оценка внешних факторов, влияющих на деятельность МУП.

	Сильные стороны
	Слабые стороны

	Описание
	Способы использования
	Описание
	Способы  нейтрализации

	
	
	
	


2. Анализ внутренней среды МУП.

2.1. Оценка имущественного потенциала МУП.

1) Пообъектная характеристика основных фондов
	Наименование
	Первоначальная стоимость
	Дата ввода в эксплуатацию/ выпуска
	Степень износа
	Вид деятельности, при котором используется основное средство
	Использование в деятельности, %
	Наличие обременения

	
	
	
	
	
	
	


Выводы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2) Сведения об объектах незавершенного строительства

	№ п/п
	Наименование
объекта
	Стадия  
выполнения
работ
	Сметная  
стоимость в
текущих  ценах,   
тыс. руб.
	Остаток   
сметной   
стоимости на
начало  
года, тыс. руб.
	Остаток  сметной   
стоимости на конец года, тыс. руб.
	Дата начала 
строительства
	Планируемая дата завершения строительства
	Наличие обременения
	Вид деятельности, в котором планируется использовать объекты после введения в эксплуатацию

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Выводы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.2. Оценка производственно-хозяйственной деятельности МУП
1) Основные виды продукции (работ, услуг)-  виды продукции (работ, услуг), обеспечившие не менее 10 % объема реализации (выручки) МУП за отчетный период:
	Наименование показателей
	Наименование основных видов продукции (работ, услуг)

	
	Вид 1
	Вид 2
	Прочие

	Объем производства продукции (работ, услуг), единиц
	
	
	

	Объем выручки от   продажи продукции
(работ, услуг), рублей              
	
	
	

	Доля от общего объема выручки, %    
	
	
	

	Доля себестоимости в сумме выручки от
продажи продукции (работ, услуг), % 
	
	
	


Выводы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2) Система сбыта продукции (работ, услуг) в процентах от объема продажи продукции (работ, услуг):

	Наименование показателей
	Выручка, руб.
	Себестоимость, руб.
	Расходы на реализацию, руб.
	Прибыль до налогообложения, руб.

	Оптовые продажи
	
	
	
	

	Собственная торговая сеть
	
	
	
	

	Иное
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


Выводы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3) Сведения о дебиторской задолженности МУП:

	Наименование дебитора (доля более 5 % в сумме дебиторской задолженности)
	Сумма задолженности
	в т.ч. просроченная
	Дата возникновения
	Планируемая дата погашения
	Наличие судебных разбирательств

	
	
	
	
	
	


Выводы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4) Сведения о кредиторской задолженности МУП:
	Наименование кредитора (доля более 5 % в сумме кредиторской задолженности)
	Сумма задолженности
	в т.ч. просроченная
	Дата возникновения
	Планируемая дата погашения
	Наличие судебных разбирательств

	
	
	
	
	
	


Выводы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5) Реализация  государственных контрактов, в том числе за счет бюджетных ассигнований и целевого финансирования:

	Наименование контракта
	Сумма контракта, руб.
	Доля в общей  выручке, %
	Прибыль по контракту до налогообложения, руб.
	Рентабельность, %

	
	
	
	
	


Выводы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6) Виды деятельности, с выплатой субсидий и компенсаций:

Компенсации:

	Вид деятельности
	Объем реализации
	Себестоимость
	Выручка собственная
	Получение компенсации
	Рентабельность с учетом полученного финансирования, %

	
	
	
	
	
	


Субсидии:

	Вид деятельности
	Объем реализации
	Себестоимость
	Выручка собственная
	Получение субсидий
	Рентабельность с учетом полученного финансирования, %

	
	
	
	
	
	


Выводы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7) Организационная структура МУП:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выводы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8) Данные о персонале:
	Наименование показателей
	Человек
	Отклонение, %

	Среднесписочная численность основного персонала
	
	

	Среднесписочная численность административно-управленческого персонала
	
	

	Среднесписочная численность общехозяйственного персонала
	
	

	Итого
	
	


Выводы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____» _____________ _________ г.
Руководитель 

________________________________ ____________________
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Исполнитель  
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Подпись


расшифровка 
Приложение № 2
к Постановлению Администрации муниципального образования г.Саяногорск 

№________от ____________2012 г.

ПОРЯДОК 

проведения анализа эффективности деятельности 
муниципальных унитарных предприятий 
муниципального образования г.Саяногорск 
1. Общие положения.
1.1. Настоящий Порядок определяет требования к проведению анализа эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск (далее ( МУП) в целях осуществления контроля за выполнением показателей эффективности деятельности МУП, утверждаемых согласно Приложения № 3 настоящего постановления.
1.2. Анализ эффективности деятельности МУП представляет собой оценку финансово-хозяйственной деятельности МУП в прошлом, настоящем и предполагаемом будущем.

1.3. Предметом анализа являются хозяйственные процессы МУП, их социально-экономическая эффективность и конечные финансовые результаты деятельности. 

1.4. Объектом анализа МУП является бухгалтерская и финансовая отчетность МУП.

1.5. Основная цель проведения анализа МУП – мониторинг состояния МУП для оценки текущей ситуации, принятия стратегических управленческих решений, выявления причин, приведших к производственно-финансовым проблемам, разработки мероприятий, способствующих повышению эффективности деятельности МУП, а в случае необходимости и восстановлению платежеспособности МУП.

1.6. Анализ деятельности МУП проводит не реже одного раза в год структурное подразделение органа местного самоуправления, на которые возложены координация и регулирование деятельности в соответствующей отрасли (сфере) управления (далее ( Отраслевое ведомство) и/или которые выполняют функции и полномочия учредителя.

1.7. Порядок проведения анализа, установленный настоящим Порядком, может использоваться иными структурное подразделение органа местного самоуправления.

1.8. В основу системы анализа заложен комплексный подход, итогом которого является классификация МУП в унифицированную группу в соответствии с Методикой применения порядка проведения анализа эффективности деятельности МУП. Методика применения настоящего Порядка, а также система ранжирования по унифицированным группам устанавливаются Главой муниципального образования г.Саяногорск.
2. Порядок проведения анализа эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск.
Анализ эффективности деятельности МУП включает финансовый анализ (оценивается финансовый результат деятельности МУП, анализ его платежеспособности), анализ качества планирования (оценивается эффективность управления МУП), анализ выполнения установленных Отраслевым ведомством показателей эффективности деятельности МУП. 
2.1. Основными методами анализа деятельности МУП являются:

· горизонтальный анализ (ретроспективный, продольный, временной). Метод предполагает сравнение финансовых показателей с предыдущими периодами времени с целью определения тенденций в развитии МУП. При проведении горизонтального анализа применяются следующие методы сравнения: сравнение статей отчетности и анализ их резких изменений; анализ изменений статей отчетности в сравнении с изменениями других статей; 

· вертикальный анализ (глубинный, структурный) ( определение структуры итоговых финансовых показателей с выявлением влияния каждой позиции отчётности на результат в целом;
· факторный анализ. Предполагает оценку влияния отдельных факторов на итоговые финансовые показатели с целью определения причин, вызывающих изменения их значений; 

· сравнительный анализ. Предполагает сопоставление финансовых показателей исследуемого предприятия со среднеотраслевыми значениями или аналогичными показателями родственных предприятий и конкурентов;

· трендовый анализ ( сравнение каждой позиции отчётности с рядом предшествующих периодов и определение тренда. С помощью тренда формируются возможные значения показателей в будущем, а, следовательно, ведется перспективный анализ;
· расчет финансовых коэффициентов. Финансовые коэффициенты ( относительные показатели финансового состояния предприятия, которые выражают отношения одних абсолютных финансовых показателей к другим. Финансовые коэффициенты используются для выявления динамики развития показателей и тенденций изменения финансового состояния предприятия; для сравнения с установленными критериями и рекомендуемыми значениями.
2.2. Список документов и сведений, представляемых МУП в целях проведения анализа.
2.2.1. В целях проведения анализа, МУП предоставляют для утверждения Отраслевому ведомству, следующие документы и сведения:

1) годовая бухгалтерская отчетность:

· бухгалтерский баланс, 

· отчет о прибылях и убытках;

· отчет об изменениях капитала;

· отчет о движении денежных средств;

· отчет о целевом использовании полученных средств;

· приложения к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках (пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках);

· пояснительная записка;

· аудиторское заключение (с аудиторским отчетом).

2) квартальная бухгалтерская отчетность: 

· бухгалтерский баланс, 

· отчет о прибылях и убытках;

3) акты проверок МУП, проведенных за отчетный период структурными подразделениями органа местного самоуправления, осуществляющими функции по контролю и надзору в установленной сфере деятельности (при наличии);

4) специализированные формы отраслевой отчетности, на отчетную дату либо за отчетный период;

5) расшифровки отдельных статей бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках, в том числе: 

· расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности МУП на отчетную дату с указанием даты возникновения и статуса (просроченная, текущая);

· расшифровка строк бухгалтерского баланса «финансовые вложения», «заемные средства»; 

· расшифровка строк «нематериальные активы» и «основные средства» по видам;
· расшифровка выручки по видам деятельности МУП за анализируемый период;

· расшифровка структуры себестоимости по видам деятельности МУП за анализируемый период.

Расшифровки иных статей отчетности (показатели об отдельных активах, обязательствах, доходах, расходах и хозяйственных операциях), предоставляются по запросу структурными подразделениями органа местного самоуправления, проводящего анализ, в случае их существенности, если без знания о них невозможна оценка финансового положения МУП или финансовых результатов его деятельности; 

6) сведения о существенных событиях, затрагивающих производственную и финансово-хозяйственную деятельность МУП за анализируемый период (о фактах, повлекших разовое существенное увеличение или уменьшение стоимости активов; о фактах, повлекших существенное увеличение чистых убытков; о фактах разовых сделок, размер которых либо стоимость имущества по которым составляет существенную долю в активах предприятия на дату осуществления сделки);

7) информация о полученных субсидиях, компенсациях за счет средств бюджетов различного уровня за отчетный период и планируемых к получению в следующем отчетном периоде;

8) справка о расчетах по налогам и сборам на отчетную дату с отметкой органа налоговой службы;

9) справка по расчетам с внебюджетными фондами на отчетную дату с отметкой органа, выдавшего справку;

10) информация о предъявленных исках и суммах требований к МУП по возбужденным исполнительным производствам, включая информацию о списании (взыскании) средств за рассматриваемый период.
2.2.2. Документы и сведения согласно п.2.2.1 настоящего Порядка представляются с подписью руководителя и главного бухгалтера МУП, должны иметь печать МУП, сопроводительное письмо с исходящим номером. 

Бухгалтерская отчетность должна иметь отметку о представлении её в органы налоговой службы и утверждения Отраслевым ведомством, копии документов должны быть заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

Годовая бухгалтерская отчетность и сведения за отчетный год, согласно 
п.2.2.1 настоящего Порядка представляются МУП в Отраслевые ведомства не позднее 05 апреля года, следующего за отчетным.

Бухгалтерская отчетность на внутригодовые даты и сведения за соответствующий период согласно п. 2.2.1 настоящего Порядка  предоставляются  в Отраслевые ведомства не позднее 5 рабочих дней после даты, установленной для сдачи отчетности в органы налоговой службы. 

2.3. Структура финансового анализа деятельности МУП.

2.3.1. Анализ проводится по следующим направлениям:

2.3.1.1. Анализ финансовых результатов деятельности по поточным показателям отчета о прибылях и убытках: 

1) анализируется изменение эффективности основной деятельности и причины такого изменения, изменение валовой прибыли доли прочей деятельности в структуре совокупных доходов МУП, динамика чистой прибыли МУП, наличие источников пополнения оборотных средств;

2) проводится анализ выручки и себестоимости за отчетный период в разбивке по видам осуществляемой деятельности, с целью выявления нерентабельных (убыточных) направлений деятельности, анализ причин, вызвавших изменение отдельных статей доходов и расходов; 

3) проводится анализ изменений производственных показателей в натуральном выражении, оценивается динамика объема производства (услуг, выполненных работ);

4) рассматриваются прочие доходы и расходы МУП, полученные в отчетном периоде, оценивается наличие постоянных прочих доходов и расходов и появление непредвиденных и незапланированных расходов и влияние их на итоговый финансовый результат за отчетный период, а также динамика этих показателей;

5) учитывается получение МУП в отчетном периоде средств за  счет бюджетов различного уровня (субсидии, компенсации), применение МУП льгот при начислении налогов, либо при уплате аренды, влияние полученных преференций на финансовый результат деятельности МУП и зависимость МУП от этих средств.

2.3.1.2. Анализ структуры и динамики имущества и обязательств МУП по статическим показателям активов и пассивов баланса методом вертикального (структурного) и горизонтального (динамического) анализа:

1) анализируется, как изменились активы (по разделам и статьям баланса)  и имущество МУП, о чем это свидетельствует, за счет каких источников произошли изменения; 

2) определяется, достаточно ли у МУП собственных оборотных средств, оценивается ликвидность оборотных активов МУП;

3) анализируется состав и качество (доля просроченной задолженности) дебиторской задолженности, оценивается политика МУП в отношении регулирования дебиторской задолженности; 

4) определяется и оценивается размер чистых активов МУП, соответствие размеру уставного капитала предприятия;

5) анализируется, какие средства являются основным источником формирования имущества, изменение собственного капитала, наличие и величина непокрытых убытков (нераспределенной прибыли) по балансу; 

6) анализируется изменение, структура и качество (доля просроченной задолженности) заемного капитала, кредиторской задолженности. Оценивается целевое назначение кредитных средств, обеспечение кредитных обязательств (перечень имущества и др.), наличие (отсутствие) просроченной задолженности;

7) оценивается возможность МУП рассчитываться со своими кредиторами (получать средства от дебиторов), проводится анализ риска выставления требований кредиторов в ближайшее время; 

8) отдельно в разделе уделяется внимание займам и кредитам, здесь же учитываются лизинговые платежи (если таковые имеются);

9) анализируется соотношение объема и сроков востребования (оплаты) дебиторской и кредиторской задолженности.  

2.3.1.3. Анализ эффективности деятельности МУП на основании коэффициентов, связывающих между собой статические и поточные показатели:

1) оценивается эффективность основной и прочей деятельности на основе анализа рентабельности каждого из направлений деятельности; 

2) оценивается наличие у МУП собственных производственных оборотных активов;

3) анализируется достаточность у МУП ресурсов для погашения кредиторской задолженности в установленный срок.

2.3.1.4. Анализ финансовой устойчивости МУП:

1) определяется запас финансовой прочности МУП, наличие возможностей по привлечению дополнительных заемных средств;

2) оценивается уровень платежеспособности МУП;

3) анализируется уровень резервов у МУП для финансирования своих затрат.

2.3.2. Оценка финансового состояния МУП.

В результате оценки финансового состояния МУП относится к одной из групп с использованием системы ранжирования, в которой каждому значению финансовых показателей соответствует свой балл, а сумма баллов, полученных по МУП, дает однозначную характеристику финансового состояния МУП и его перспектив. 

2.4. Анализ качества планирования.

Анализ качества планирования осуществляется на основании данных Перспективного плана развития МУП и Бюджета МУП, составляемых в соответствии с Порядком планирования деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск, утвержденным настоящим постановлением.
С целью определения качества планирования, по каждому разделу перспективного плана развития МУП и бюджета МУП проводится сравнение фактических показателей, полученных МУП с запланированными. Выявляются факты несоответствия фактических данных запланированным, определяются причины отклонения показателей, оценивается полнота и своевременность осуществления мероприятий по выполнению Перспективного плана развития МУП, рассматриваются причины невыполнения, оцениваются меры, принятые руководителем МУП для выполнения Перспективного плана развития МУП и Бюджета МУП. 

В результате оценки определяется качество планирования деятельности МУП  (в норме, удовлетворительное, низкое).

2.5. Оценка выполнения показателей эффективности деятельности МУП.

В ходе оценки анализируются плановые и фактически достигнутые показатели эффективности деятельности, утвержденные Отраслевым ведомством, координирующим деятельность МУП, согласно Порядку утверждения показателей эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск и контроля за их выполнением, утвержденного настоящим постановлением. 
По итогам оценки выполнения показателей эффективности МУП относится к одной из групп (исполнение, неисполнение, частичное неисполнение).
3. Порядок оформления результатов анализа.
Результаты анализа МУП отражаются в Справке о финансово-экономическом положении МП за период (далее ( Справка).  

Структура Справки совпадает с направлениями анализа, указанными в настоящем Порядке. Каждый раздел Справки должен содержать информацию о соответствующем направлении анализа с обоснованными выводами по каждому направлению.

Итоговая часть Справки должна содержать оценку эффективности деятельности МУП с отнесением МУП к одной из установленных категорий с использованием балльной оценки. Итоговая часть Справки должна содержать информацию о причинах ухудшения состояния предприятия.

Сведения, содержащиеся в Справке, являются доступными для структурного подразделения органа местного самоуправления, выполняющего функции и полномочия учредителя, Отраслевых ведомств, руководителя МУП, членов Балансовой комиссии Администрации муниципального образования г.Саяногорск (далее – Балансовая комиссия). 

В случае выявления в результате анализа деятельности МУП признаков неплатежеспособности, и при наличии соответствующего решения Балансовой комиссии, МУП совместно с Отраслевым ведомством разрабатывается План мероприятий по восстановлению платежеспособности МУП (далее – План мероприятий). 

Проект Плана мероприятий должен быть разработан МУП и утвержден Отраслевым ведомством в течение 30 дней после признания на заседание Балансовой комиссии финансового состояния МУП неудовлетворительным либо имеющим признаки неплатежеспособности.

Проект Плана мероприятий согласуется со структурным подразделением органа местного самоуправления, осуществляющим функции и полномочия учредителя. Копия утвержденного Плана мероприятий направляется Заместителю Главы муниципального образования г.Саяногорск по экономическим вопросам не позднее 5 дней после его согласования.

План мероприятий должен содержать следующие обязательные разделы – оценку финансового состояния МУП, оценку причин, послуживших основанием для  осуществления мер по восстановлению платежеспособности МУП, описание наиболее проблемных моментов в деятельности МУП, меры по сокращению расходов МУП, меры по увеличению доходов, меры по возврату просроченной дебиторской и кредиторской задолженности, меры по изменению организационной структуры МУП, сроки восстановления платежеспособности МУП. 

План мероприятий должен содержать наименование исполнителей разработанных мероприятий, сроки их исполнения, источников финансирования (при необходимости), графики погашения просроченных обязательств с указанием источников денежных средств.

Отчет о выполнении Плана мероприятий предоставляется МУП ежемесячно в Отраслевое ведомство не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным. В отчете помимо пометки о выполнении/невыполнении мероприятия по каждому случаю невыполнения даются пояснения о принятых мерах, причинах невыполнения мероприятия, устанавливается новая дата для выполнения, при необходимости корректируется План мероприятий МУП.

По МУП, в которых финансовое состояние по итогам финансового года признано неудовлетворительным,  Балансовая комиссия проводится ежеквартально. 
В отношении руководителей МУП, финансовое состояние которых по итогам финансового года признано неудовлетворительным либо имеющим признаки неплатежеспособности, Отраслевое ведомство в течение 30 дней с момента решения Балансовой комиссии дает оценку качества исполнения должностных обязанностей и принимает решение в соответствии с условиями трудового договора с руководителем МУП. 
	Управляющий делами Администрации муниципального образования город Саяногорск
	
	В.П.Клундук


Приложение № 3
к Постановлению Администрации муниципального образования г.Саяногорск 

№________от ____________2012 г.

ПОРЯДОК

 утверждения показателей эффективности деятельности 
муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск и контроля за их выполнением

1. Общие положения
Порядок утверждения показателей эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск и контроля за их выполнением устанавливает требования по утверждению показателей эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск и ведению их реестра. 

2. Порядок утверждения показателей эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск 
2.1. Система показателей эффективности включает две группы показателей: 

· финансово-экономические; 

· производственно-хозяйственные. 

Финансово-экономические показатели устанавливаются унифицировано для всех муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск (далее ( МУП), независимо от их отраслевой принадлежности и характеризуют деятельность предприятия с точки зрения эффективности управления затратами и распределения полученных доходов.

Производственно-хозяйственные показатели отражают эффективность процесса производства (предоставления услуги, выполнения работ) и по содержанию зависят от отраслевой принадлежности предприятия.

2.2. Показатели эффективности утверждаются структурными подразделениями органа местного самоуправления, на которые возложены координация и регулирование деятельности в соответствующей отрасли (сфере) управления (далее ( Отраслевое ведомство), на ежегодной основе для каждого МУП, сроком на один финансовый год. В целях ежеквартального контроля достижения предприятием утвержденных величин показателей эффективности, плановые величины показателей утверждаются с поквартальной разбивкой. 

2.3. Плановые величины показателей эффективности утверждаются 
Отраслевыми ведомствами до 01 октября года, предшествующего планируемому.

2.4.  Отраслевое ведомство в течение 30 дней направляет информацию об утвержденных плановых величинах показателей эффективности МУП в Отдел экономики и развития Администрации муниципального образования г.Саяногорск для включения их в реестр показателей эффективности.

2.5. Информация о фактически достигнутых значениях показателей эффективности МУП направляется Отраслевыми ведомствами в Отдел экономики и развития Администрации муниципального образования г.Саяногорск не позднее 15 апреля года, следующего за отчетным.

2.6. Плановые значения показателей эффективности должны соответствовать плановым показателям Перспективного плана развития МУП. 

3. Порядок ведения реестра показателей эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск 
3.1. Показатели эффективности формируются в реестр показателей эффективности деятельности МУП (далее ( реестр). Ведение реестра осуществляет Отдел экономики и развития Администрации муниципального образования г.Саяногорск.

3.2. Под реестром понимается информационная система, содержащая плановые и фактически достигнутые величины показателей эффективности деятельности МУП.

3.3. Реестр используется для решения следующих задач:

· сбор данных о показателях эффективности деятельности МУП;

· оценка эффективности управления МУП, определение мер, направленных на повышение эффективности управления ими.

3.4. Реестр в части плановых показателей эффективности формируется не позднее 01 ноября года, предшествующего плановому периоду.

Реестр в части исполнения МУП плановых показателей эффективности формируется не позднее 20 апреля года, следующего за отчетным периодом.

3.5. Отраслевые ведомства используют информацию, содержащуюся в реестре при анализе эффективности деятельности МУП.

4. Финансово-экономические показатели эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск
Перечень финансово-экономических показателей эффективности деятельности МУП:
	№ п/п
	Наименование показателя
	Величина

(тыс. руб.)

	1. 
	Выручка (нетто) от продажи товаров, работ, услуг (без учета налога на добавленную стоимость, акцизов и других)
	

	2. 
	Чистая прибыль
	

	3. 
	Сумма прибыли, подлежащая перечислению в бюджет муниципального образования г.Саяногорск 
	

	4. 
	Стоимость чистых активов
	


5. Рекомендации по утверждению производственно-хозяйственных показателей эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск 
5.1. При формировании состава показателей, учитываются следующие требования:

· показатели, характеризующие предприятия одной отрасли, должны быть сопоставимыми;

· показатели должны отражать результат либо эффективность производственной деятельности, (предоставляемой услуги, выполняемой работы), с учетом специфики и особенностей отрасли, в которой осуществляет деятельность данное предприятие;

· показателям задаются нормативные значения (либо интервал нормативного значения) для сравнения с общеотраслевыми соответственными показателями (либо стандартными, принятыми значениями), или абсолютные значения для сравнения со средними значениями по данному предприятию за предшествующие периоды); 

· при утверждении показателей на последующие периоды необходимо предусматривать положительную тенденцию развития показателей. В случае отсутствия положительной тенденции, необходимо наличие обоснования причин снижения показателя;

· для каждого МУП утверждается не менее двух показателей данной группы. В случае наличия на предприятии нескольких видов деятельности, производственные показатели эффективности могут устанавливаться по каждому виду деятельности (доля которого превышает 10 процентов в общем объеме производства, оказанных услуг);

· при утверждении перечня производственно-хозяйственных показателей на каждый плановый период должна соблюдаться их преемственность.
	Управляющий делами Администрации муниципального образования город Саяногорск
	
	В.П.Клундук


Приложение № 4
к Постановлению Администрации муниципального образования г.Саяногорск 

№________от ____________2012 г.

ПОРЯДОК 

назначения и аттестации руководителей муниципальных 

унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск 
1. Общие положения
1.1. Порядок назначения и аттестации руководителей муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск устанавливает требования к назначению руководителей муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск (далее ( МУП) на конкурсной основе или назначением на должность в соответствии с трудовым законодательством и иными содержащими нормы трудового права нормативными правовыми актами.
1.2. Для руководителей МУП устанавливается обязательная аттестация не реже одного раза в два года.

1.3. Руководители структурных подразделений органа местного самоуправления, на которых возложены координация и регулирование деятельности в соответствующей отрасли (сфере) управления (далее ( Отраслевое ведомство) несут персональную ответственность за организацию и проведение аттестации  руководителей МУП, находящихся в их ведении.

2. Порядок проведения конкурса на 
замещение должности руководителя МУП 

2.1. Проведение конкурса на замещение должности руководителя МУП организует Отраслевое ведомство. В случае увольнения прежнего руководителя конкурс должен быть организован в срок не позднее 60 календарных дней с момента его увольнения. 

2.2. Информация о проведении конкурса на замещение должности руководителя МУП размещается в средствах массовой информации и на официальном сайте муниципального образования г.Саяногорск не позднее 30 дней до дня проведения конкурса.

2.3. Конкурс на замещение должности руководителя МУП (далее ( конкурс) проводится открытым по составу участников. Минимальное количество участников конкурса ( не менее 2 кандидатов.

2.4. Отраслевое ведомство:

1) образует комиссию по проведению конкурса (далее ( комиссия) и утверждает ее состав с учетом требований п.2.5 настоящего Порядка;

2) организует проведение конкурса, уведомляет членов комиссии о дате, времени и условиях его проведения;

3) организует публикацию информационного сообщения о проведении конкурса и его результатов в средствах массовой информации и на официальном сайте муниципального образования г.Саяногорск; 

4) принимает заявки от претендентов и ведет их учет;

5) проверяет правильность оформления заявок и прилагаемых к ним документов;

6) передает в комиссию поступившие заявки с прилагаемыми к ним документами;

7) утверждает перечень вопросов для тестовых испытаний претендентов;

8) заключает трудовой договор с кандидатом, признанным по итогам конкурса победителем.

2.5. Комиссия состоит из председателя,  секретаря и членов комиссии.

В состав комиссии входят с правом решающего голоса представители от:

· Отраслевого ведомства;

· «Бюджетно-финансового управления администрации г.Саяногорска»;

· Отдела экономики и развития Администрации муниципального образования г.Саяногорск;

· Департамента архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска;

· Юридической службы Администрации муниципального образования г.Саяногорск;

· Управления Федеральной налоговой службы по Республике Хакасия (по согласованию).

Количественный состав комиссии - не менее 7 членов. Комиссия правомочна принимать решения в случае присутствия на ней представителей не менее 3   указанных в настоящем пункте.  
К работе комиссии могут привлекаться эксперты (специалисты, работающие в аналогичной с МУП отрасли) с правом совещательного голоса. 

Председателем комиссии, секретарем комиссии назначаются члены комиссии от Отраслевого ведомства. 

Состав комиссии, сроки и порядок ее работы утверждаются руководителем Отраслевого ведомства.

2.6. Решения комиссии принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии с правом решающего голоса. Комиссия правомочна решать вопросы, отнесенные к ее компетенции, если на заседании присутствуют не менее двух третьих ее членов с правом решающего голоса. При равенстве голосов принимается решение, за которое голосовал председательствующий на заседании.

2.7. Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписываются присутствующими на заседании членами комиссии, имеющими право решающего голоса. При подписании протоколов мнение членов комиссии выражается словами «за» или «против».

2.8. Члены комиссии уведомляются о дате проведения конкурса не позднее чем за 10 дней до даты его проведения. 

2.9. Информационное сообщение о проведении конкурса должно включать:

1) наименование, основные характеристики и сведения о местонахождении предприятия;

2) требования, предъявляемые к претенденту на замещение должности руководителя предприятия;

3) дату и время (час, минуты) начала и окончания приема заявок с прилагаемыми к ним документами;

4) адрес места приема заявок и документов;

5) перечень документов, подаваемых претендентами для участия в конкурсе, и требования к их оформлению;

6) дату, время и место проведения конкурса с указанием времени начала работы конкурсной комиссии и подведения итогов конкурса;

7) номера телефонов и места нахождения комиссии;

8) адрес, по которому претенденты могут ознакомиться с иными сведениями, и порядок ознакомления с этими сведениями;

9) порядок определения победителя в соответствии с п. 2.17 настоящего Порядка;

10) способ уведомления участников конкурса и его победителя об итогах конкурса;

11) иные положения, содержащие требования к претендентам, предусмотренные законодательством и нормативными правовыми актами муниципального образования г.Саяногорск;

12) основные условия трудового договора.

2.10. С момента начала приема заявок секретарь комиссии предоставляет каждому претенденту возможность ознакомления с условиями трудового договора, общими сведениями и основными показателями деятельности предприятия.

2.11. К участию в конкурсе допускаются физические лица, имеющие высшее образование, опыт работы в сфере деятельности предприятия, опыт работы на руководящей должности  не менее года, и отвечающие требованиям, предъявляемым к кандидатуре руководителя предприятия.

2.12. Для участия в конкурсе претенденты представляют в комиссию в установленный срок следующие документы:

1) заявление, фотографию 3 * 4 см;

2) заверенные в установленном порядке копии трудовой книжки и документов об образовании государственного образца;

3) предложения по программе развития МУП (в запечатанном конверте);

4) копия документа, удостоверяющего личность.

Комиссия не принимает заявки с прилагаемыми к ним документами, если они поступили после истечения срока приема заявок, указанного в информационном сообщении.

2.13. Претендент не допускается к участию в конкурсе в случае, если:

1) представленные документы не подтверждают право претендента занимать должность руководителя предприятия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком;

2) представлены не все документы по перечню, указанному в п. 2.12 настоящего порядка, либо они оформлены ненадлежащим образом, или не соответствуют условиям конкурса.

2.14.  Конкурс проводится в два этапа. Этапы конкурса могут быть проведены одновременно либо поэтапно с условием, что между первым и вторым этапом не должно пройти более 5 рабочих дней.  В случае проведения этапов конкурса в разные дни, оформляются два протокола заседания комиссии.

2.15. Первый этап проводится в форме тестовых испытаний (письменно).

Отраслевое ведомство утверждает перечень вопросов для тестовых испытаний претендентов, а также утверждает предельное количество (либо процент) неправильных ответов, при этом максимально количество неправильных ответов не может превышать 25 процентов.

Перечень вопросов должен быть доступен для всеобщего ознакомления.

Тест составляется на основе перечня вопросов и должен обеспечивать проверку знания участником конкурса:

1) отраслевой специфики предприятия (не менее 50 процентов вопросов);

2) основ гражданского, трудового, налогового, банковского законодательства (не менее 15 процентов вопросов);

3) основ управления предприятием, финансового аудита и планирования (не менее 20 процентов вопросов);

4) основ маркетинга (не менее 15 процентов вопросов).

Тест должен содержать не менее 50 вопросов, соответствовать действующему законодательству Российской Федерации, законодательству Республики Хакасия, нормативно-правовым актам муниципального образования г.Саяногорск и содержать актуальные вопросы по специфике деятельности предприятия. 
Каждый вопрос теста должен иметь не менее 3 вариантов ответов. Пересмотр перечня вопросов производится не реже одного раза в два года.

2.16. На втором этапе рассматриваются предложения по программе развития МУП. Комиссия вскрывает запечатанные конверты и определяет наилучшую программу деятельности и развития предприятия, из числа предложенных участниками конкурса.

2.17 Победителем конкурса признается участник, успешно прошедший тестовые испытания и предложивший, по мнению комиссии, наилучшую программу развития МУП. В протоколе заседания комиссии указывается победитель и приводится обоснование определения его победителем. Протокол подписывается всеми членами комиссии.

2.18. Информация о результатах конкурса размещается в средствах массовой информации и на официальном сайте муниципального образования г.Саяногорск не позднее 10 дней со дня определения победителя конкурса.
2.19. В месячный срок со дня определения победителя конкурса Отраслевое ведомство заключает с победителем конкурса трудовой договор по установленной типовой форме, предварительно согласованный с Департаментом архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска, и передает  на подписание Главе муниципального образования г.Саяногорск.

3. Положение о проведении аттестации руководителей муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г.Саяногорск 
3.1 Обязательной аттестации подлежат руководители МУП, за исключением руководителей, проработавших в занимаемой должности менее одного года, и беременных женщин.

Руководители МУП, находящиеся в отпуске по уходу за ребенком, подлежат аттестации не ранее чем через год после выхода на работу.

3.2 Целями аттестации руководителей МУП являются:

· объективная оценка деятельности руководителей и определение их соответствия занимаемой должности;

· оказание содействия в повышении эффективности работы МУП;

· стимулирование профессионального роста руководителей.

3.3 Для проведения аттестации Отраслевое ведомство:

1) образует аттестационную комиссию (в зависимости от специфики деятельности предприятий может быть создано несколько аттестационных комиссий) в соответствии с требованиями п.3.4 настоящего Порядка;

2) организует проведение аттестации, уведомляет членов комиссии о дате, времени и условиях её проведения;

3) ежегодно утверждает списки руководителей МУП, подлежащих аттестации, и график ее проведения;

4) готовит необходимые документы для работы аттестационной комиссии;

5) составляет и корректирует перечень вопросов и состав аттестационных тестов;

6) ежегодно не позднее 01 апреля года, следующего за отчетным, формирует справку о результатах проведения аттестации руководителей МУП и направляет её Отдела экономики и развития Администрации муниципального образования г.Саяногорск в целях формирования отчета о деятельности МУП.

3.4 Аттестационная комиссия состоит из председателя, секретаря и членов комиссии.

В состав комиссии входят с правом решающего голоса представители от:

· Отраслевого ведомства;

· «Бюджетно-финансового управления администрации г.Саяногорска»;

· Отдела экономики и развития Администрации муниципального образования г.Саяногорск;

· Департамента архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска;

· Юридической службы Администрации муниципального образования г.Саяногорск;

· Управления Федеральной налоговой службы по Республике Хакасия (по согласованию).

Количественный состав комиссии - не менее 7 членов. Комиссия правомочна принимать решения в случае присутствия на ней представителей не менее 4   указанных в настоящем пункте.  
К работе комиссии могут привлекаться эксперты с правом совещательного голоса (специалисты, работающие в аналогичной с МУП отрасли).

Председателем комиссии, секретарем комиссии назначаются члены комиссии от Отраслевого ведомства. 

Состав комиссии, сроки, порядок и график её работы утверждаются руководителем Отраслевого ведомства.

Члены комиссии уведомляются о дате проведения конкурса не позднее чем за 10 дней до даты его проведения. 

3.5 График проведения аттестации доводится до сведения каждого аттестуемого не позднее чем за месяц до начала аттестации.

В графике указываются:

· дата и время проведения аттестации;

· дата представления в аттестационную комиссию необходимых документов.

3.6 Решения аттестационной комиссии принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии с правом решающего голоса. Комиссия правомочна решать вопросы, отнесенные к ее компетенции, если на заседании присутствуют не менее двух третьих ее членов с правом решающего голоса. При равенстве голосов принимается решение, за которое голосовал председательствующий на заседании.

3.7 Решения аттестационной комиссии оформляются протоколами, которые подписываются присутствующими на заседании всеми членами аттестационной комиссии, имеющими право решающего голоса. При подписании протоколов мнение членов комиссии выражается словами «за» или «против».

3.8 Аттестация проводится в форме тестовых испытаний и (или) собеседования. Форма проведения аттестации определяется аттестационной комиссией.

3.9 Отраслевое ведомство утверждает перечень вопросов и состав аттестационных тестов.

Аттестационная комиссия устанавливает количество (либо процент) правильных ответов, определяющих успешное прохождение аттестации.

Количество правильных ответов, определяющих успешное прохождение аттестации, не может быть менее двух третей общего их числа.

3.10 Перечень вопросов пересматривается не реже одного раза в два года.

Аттестационные тесты составляются на основе общего перечня вопросов и должны обеспечивать проверку знания руководителем МУП:

1) отраслевой специфики предприятия (не менее 40 процентов вопросов);

2) основ гражданского, трудового, налогового, банковского законодательства (не менее 10  процентов вопросов);

3) основ управления предприятием, финансового аудита и планирования (не менее 15  процентов вопросов);

4) основ маркетинга (не менее 15 процентов вопросов);

5) путей решения проблем предприятия и (или) путей его развития (не менее 20 процентов вопросов)

Аттестационный тест или список вопросов должны содержать не менее 
50 единиц.

3.11 В результате аттестации руководителю МУП дается одна из следующих оценок:

· соответствует занимаемой должности;

· не полностью соответствует занимаемой должности;

· не соответствует занимаемой должности.

3.12 Уведомление о результатах аттестации выдается руководителю МУП либо высылается по почте (заказным письмом) не позднее 5 дней с даты прохождения аттестации. Выписка из протокола аттестационной комиссии приобщается к личному делу.

3.13 В случае оценки знаний руководителя по итогам аттестации как «неполное соответствие  занимаемой должности»  в течение трех месяцев назначается повторная аттестация, по итогам которой руководителю предприятия дается одна из следующих оценок:

· соответствует занимаемой должности;

· не соответствует занимаемой должности.

3.14. Оценка знаний руководителя по итогам аттестации как «несоответствие  занимаемой должности» является основанием для расторжения трудового договора в течение 30 дней с даты проведения аттестации.

3.15. Итоги проведения аттестации руководителей МУП размещаются на официальном сайте муниципального образования г.Саяногорск.
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