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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД САЯНОГОРСК 

РЕГЛАМЕНТ  

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД САЯНОГОРСК 
(утвержден распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты муниципального образования город Саяногорск от  «08» июля 2014 г.

 № 13-р, в ред. от 29.04.2016 № 10-р)
Раздел 1. Общие положения
Статья 1. Предмет и состав Регламента Контрольно-счетной палаты муниципального образования город Саяногорск

1.1. Регламент Контрольно-счетной палаты муниципального образования город Саяногорск (далее – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Законом Республики Хакасия от 09.06.2012 № 42-ЗРХ «Об отдельных вопросах организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований Республики Хакасия», Положением о «Контрольно-счетной палате муниципального образования город Саяногорск», утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск от 24.12.2013 № 110,  с учетом положений Федерального закона от 23.07.2013 № 252-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации».
1.2. Регламент регулирует:

- содержание направлений деятельности Контрольно-счетной палаты муниципального образования город Саяногорск (далее - Контрольно-счетная палата);
- порядок ведения дел;

- порядок подготовки, проведения и оформления результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- иные вопросы внутренней деятельности Контрольно-счетной палаты.

1.3. Регламент является обязательным для исполнения всеми должностными лицами Контрольно-счетной палаты. Неисполнение сотрудником Контрольно-счетной палаты требований Регламента является нарушением служебной дисциплины и влечет за собой ответственность, предусмотренную нормами действующего законодательства.
1.4. Регламент состоит из основного текста и приложений. Приложения являются обязательными к исполнению наравне с положениями основного текста Регламента.
1.5. Порядок решения вопросов, которые не урегулированы Положением о «Контрольно-счетной палате муниципального образования город Саяногорск», утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск от 24.12.2013 № 110 (далее - Положение о Контрольно-счетной палате), и Регламентом, устанавливается распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты.

Статья 2. Содержание направлений деятельности Контрольно-счетной палаты
2.1. Содержание направлений деятельности Контрольно-счётной палаты устанавливается Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счётных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Законом Республики Хакасия от 09.06.2012 № 42-ЗРХ «Об отдельных вопросах организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований Республики Хакасия», Уставом муниципального образования город Саяногорск, Положением о Контрольно-счётной палате, иными нормативными правовыми актами муниципального образования город Саяногорск, стандартами внешнего муниципального финансового контроля и Регламентом.

2.2. По предусмотренным пунктом 2.1 настоящей статьи направлениям деятельности Контрольно-счётная палата осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль в форме контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

Статья 3. Порядок ведения дел в Контрольно-счетной палате

3.1. Правовой основой регулирования процедурных и внутренних вопросов деятельности Контрольно-счетной палаты является Регламент, утверждаемый распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты.
3.2. Во исполнение возложенных на него полномочий председатель Контрольно-счетной палаты издает распоряжения.

3.3. Делопроизводство в Контрольно-счетной палате осуществляется в соответствии с номенклатурой дел, ежегодно утверждаемой распоряжением председателя Контрольно-счётной палаты,   и Инструкцией по  работе с документами в Контрольно-счётной палате, утвержденной распоряжением председателя Контрольно-счётной палаты.
Статья 4. Стандарты Контрольно-счетной палаты

4.1. Согласно статье 11 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» в Контрольно-счетной палате в соответствии с общими требованиями, утвержденными Счетной палатой Российской Федерации и (или) Контрольно-счетной палатой Республики Хакасия, утверждаются Стандарты внешнего муниципального финансового контроля для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий (далее - Стандарты).
4.2. Стандарты утверждаются распоряжением председателя Контрольно-счётной палаты и вступают в силу со дня  утверждения, если иное не предусмотрено распоряжением.

4.3. Стандарты являются обязательными для исполнения всеми сотрудниками Контрольно-счётной палаты.

4.4. В Контрольно-счетной палате разрабатываются и действуют стандарты двух видов: стандарты организации деятельности Контрольно-счётной палаты (СОД КСО) и стандарты финансового контроля, осуществляемого Контрольно-счётной палатой (СФК КСО).

4.5. Стандарты подлежат опубликованию в средствах массовой информации и (или)  на странице Контрольно-счетной палаты официального сайта Администрации муниципального образования город Саяногорск в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

  Раздел 2. Организация деятельности Контрольно-счетной палаты
 Статья 5. Планирование деятельности Контрольно-счетной палаты

5.1. Планирование деятельности Контрольно-счётной палаты осуществляется в соответствии со статьей 12 Положения о Контрольно-счётной палате, а также на основе стандарта, определяющего порядок планирования работы Контрольно-счётной палаты, и других внутренних документов по вопросам планирования.
5.2. Контрольно-счетная палата организует свою работу на основе годового плана, который формируется исходя из необходимости обеспечения всех полномочий Контрольно-счетной палаты, предусмотренных действующим законодательством, всестороннего системного контроля за исполнением бюджета муниципального образования г. Саяногорск и управлением муниципальным имуществом.
5.3. Годовой план работы Контрольно-счетной палаты формируется на основе:

- основных направлений развития бюджетного процесса и финансовой системы;

- анализа результатов проведенных контрольных мероприятий и экспертиз;

- поручений, обращений, запросов и предложений в соответствии с установленными настоящим Регламентом правилами;

- оценки возможностей Контрольно-счетной палаты по исполнению планируемых задач и конкретных мероприятий.
5.4. В срок до 1 декабря года, предшествующего планируемому, направляются письма в Совет депутатов муниципального образования город Саяногорск, Главе муниципального образования город Саяногорск с просьбой представить предложения по проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий на следующий год.

5.5. Утвержденный годовой план работы направляется для сведения в Совет депутатов муниципального образования город Саяногорск и Главе муниципального образования город Саяногорск в течение трех рабочих дней со дня его утверждения.
5.6. В случае поступления предложений или обращений,  не являющихся обязательными к включению в годовой план работы, органам, направившим такие предложения или обращения, направляется ответ о принятом решении в сроки, установленные поручением председателя Контрольно-счетной палаты.
5.7. Основаниями для отказа от включения мероприятия в годовой план работы является несоответствие следующим критериям:

- законность, своевременность и периодичность проведения;

- конкретность, актуальность и обоснованность;

-степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми);

-реальность сроков выполнения, определяемая с учетом всех возможных временных затрат (например, согласование и т.д.);

-реальность, оптимальность планируемых мероприятий, равномерность распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам);

-экономическая целесообразность проведения (определяется по каждому мероприятию исходя из соотношения затрат на его проведение и сумм средств бюджета муниципального образования город Саяногорск, планируемых к исследованию);

-наличие резерва времени для выполнения внеплановых мероприятий.

5.8. Предложения по внесению дополнений и изменений в годовой план вносятся председателю Контрольно-счетной палаты Советом депутатов муниципального образования город Саяногорск, Главой муниципального образования город Саяногорск, главным инспектором Контрольно-счетной палаты с предоставлением обоснования вносимых изменений.

5.9. Контроль за исполнением годового плана осуществляет председатель Контрольно-счетной палаты.

Статья 6. Полномочия председателя Контрольно-счетной палаты и должностные обязанности главного инспектора и ведущего инспектора Контрольно-счетной палаты 

6.1. Председатель Контрольно-счетной палаты осуществляет полномочия,  определенные Положением о Контрольно-счетной палате, а также:
- организует  и проводит контрольные и экспертно-аналитические мероприятия согласно годовому плану работы Контрольно-счетной палаты;

- по результатам проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий составляет и подписывает акт (акты), заключение (заключения), отчет на основании акта (актов);

- анализирует полученную в результате проводимых контрольных мероприятий информацию;

- осуществляет подготовку ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты;
- осуществляет разработку проекта Регламента и приложений к нему, а также проекты по внесению в них изменений и дополнений, проектов методических материалов (стандартов, правил, программ и др.) по проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- вносит предложения в проект годового плана работы по контрольным и экспертно-аналитическим мероприятиям, по корректировке годового плана работы;

- разрабатывает предложения по совершенствованию бюджетного процесса;

- осуществляет подготовку ответов по запросам уполномоченных органов и должностных лиц;

- выступает с заявлениями от имени Контрольно-счетной палаты;

- организует работу совещательной комиссии по рассмотрению результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий (при необходимости);
-  осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Хакасия,   нормативными правовыми актами муниципального образования город Саяногорск и Регламентом.
6.2. Главный инспектор и ведущий инспектор (далее – инспекторы) Контрольно-счетной палаты:

- выполняют обязанности по организации и непосредственному проведению внешнего муниципального финансового контроля в пределах компетенции Контрольно-счетной палаты;
- подчиняются председателю Контрольно-счетной палаты в части возложенных на них обязанностей и выполняют поручения председателя Контрольно-счетной палаты;

- по поручению председателя Контрольно-счетной палаты представляют Контрольно-счетную палату в отношениях с третьими лицами;

- организуют и проводят контрольные и экспертно-аналитические мероприятия согласно годовому плану работы Контрольно-счетной палаты;

- по результатам проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий составляют и представляют на подпись председателю Контрольно-счетной палаты акт (акты), заключение (заключения), отчет на основании акта (актов);

- анализируют полученную в результате проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий информацию;

- по поручению председателя Контрольно-счетной палаты осуществляют подготовку ответов по запросам уполномоченных органов и должностных лиц;

-  принимают участие в подготовке ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты;

-  выполняют иные  обязанности, поручения председателя Контрольно-счетной палаты (устные и письменные), предусмотренные Положением о Контрольно-счетной палате, Регламентом и должностной инструкцией.
Статья 7. Поручения председателя Контрольно-счетной палаты
7.1. Председатель Контрольно-счетной палаты поручает должностным лицам Контрольно-счетной палаты выполнение заданий в устной и письменной форме.

7.2. Поручения в письменной форме оформляются на бланке поручения задания, установленном Приложением к Регламенту, в двух экземплярах. Бланк поручения задания подписывается председателем  Контрольно-счетной палаты и должностным лицом, которому поручается задание. 
7.3. В бланке поручения задания указываются:

- фамилия, имя и отчество должностного лица, которому поручается задание, 

-дата поручения и срок исполнения задания;

- тип задания – первичное (в случае поручения задания по указанной теме в первый раз), по шаблону (в случае выполнения задания по приложенной к бланку поручения задания форме), исправление ранее выполненного задания (в случае если первично выполненное задание содержит ошибки и недочеты);
- тема задания;

- пояснения по заданию (в случае необходимости).

7.4. Один экземпляр бланка поручения задания передается должностному лицу, которому поручается задание, второй экземпляр остается у председателя  Контрольно-счетной палаты.
7.5. После выполнения задания должностное лицо, которому оно поручалось, указывает в бланке поручения задания перечень документов, переданных в ответ на полученное задание, дату выполнения задания и подпись. 

Первый экземпляр бланка поручения задания передается председателю Контрольно-счетной палаты с приложением всех документов, связанных с выполнением задания.

Председатель  Контрольно-счетной палаты передает должностному лицу, выполнившему задание  второй экземпляр бланка поручения задания с датой принятия задания и подписью.

7.6. Должностное лицо, которому поручается задание, несёт персональную ответственность за достоверность и объективность результатов выполнения задания в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Статья 8. Отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты
8.1. Контрольно-счетная палата ежегодно представляет отчет о своей деятельности Совету депутатов муниципального образования город Саяногорск.
8.2. Отчет направляется на рассмотрение Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным.
8.3. Отчет рассматривается на сессии Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск.
8.4. Опубликование отчета в средствах массовой информации или размещение в сети Интернет осуществляется только после его рассмотрения Советом депутатов муниципального образования город Саяногорск.
Раздел 3. Порядок проведения и оформления результатов внешнего муниципального финансового контроля
Статья 9. Подготовка и проведение контрольных мероприятий

9.1. Контрольные мероприятия проводятся Контрольно-счетной палатой в соответствии с утвержденным годовым планом работы, Регламентом и стандартами внешнего муниципального  финансового контроля.

Внеплановые контрольные мероприятия проводятся на основании поручений Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск, запросов и предложений Главы муниципального образования город Саяногорск, которые рассматриваются в   порядке, предусмотренном Положением Контрольно-счетной палаты и Регламентом.
В случае необходимости проведения проверки соблюдения бюджетного законодательства при использовании бюджетных средств в органах местного самоуправления, муниципальных учреждениях внеплановые контрольные мероприятия (совместные или самостоятельные)  проводятся по поручению Прокуратуры города Саяногорска, которое рассматривается в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии между Контрольно-счетной палатой и Прокуратурой города Саяногорска.
9.2. Подготовка к проведению контрольных мероприятий осуществляется в соответствии с распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты. В процессе подготовки происходит изучение нормативных правовых актов, регулирующих соответствующую деятельность объектов контрольного мероприятия, определение предмета, целей, методов проведения контрольного мероприятия, критериев оценки эффективности.
9.3. Непосредственное руководство проведением контрольного мероприятия осуществляет председатель Контрольно-счетной палаты. Для проведения контрольного мероприятия формируется состав ответственных исполнителей, в который входит председатель Контрольно-счетной палаты и (или) инспекторы Контрольно-счетной палаты.

Распоряжение председателя Контрольно-счетной палаты на проведение контрольного мероприятия, оформленное надлежащим образом, является правовым основанием для допуска поименованных в распоряжении ответственных исполнителей к проведению контрольного мероприятия на объектах контрольного мероприятия.

Перед началом проведения проверки ответственный исполнитель контрольного мероприятия представляет руководителю объекта контрольного мероприятия служебное удостоверение.
9.4. Дата начала контрольного мероприятия определяется распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты. Срок исполнения контрольных мероприятий, как правило, не должен превышать 3-х месяцев. В общий срок включается: время по осуществлению действий, направленных на реализацию контрольного мероприятия (проверки, ревизии), подготовку итогового документа (акт, отчет), а также время, необходимое для предоставления со стороны объекта контрольного мероприятия пояснений и замечаний на акт по результатам контрольного мероприятия. Датой окончания контрольного мероприятия является дата утверждения председателем Контрольно-счетной палаты отчета о результатах проведенного контрольного мероприятия.
  Решение о продлении первоначально установленного срока проведения контрольного мероприятия принимается председателем Контрольно-счетной палаты самостоятельно либо на основании мотивированной служебной записки главного инспектора и (или) ведущего инспектора Контрольно-счетной палаты.

Руководитель объекта контрольного мероприятия  заблаговременно (не менее чем за 3 рабочих дня до начала основного этапа контрольного мероприятия) уведомляется о проведении контрольного мероприятия путем направления уведомления о проведении контрольного мероприятия в порядке служебной переписки, либо вручается ему лично с обязательной отметкой о вручении на первом экземпляре уведомления, с указанием времени и даты вручения и подписью должностного лица (должность, фамилия и инициалы).

9.5. Контрольно-счетная палата привлекает к участию в проводимых ею контрольных мероприятиях на договорной основе аудиторские организации, отдельных экспертов и специалистов, при этом решение о привлечении к проведению контрольных мероприятий названных лиц принимает председатель Контрольно-счетной палаты самостоятельно либо на основании мотивированной служебной записки главного инспектора и (или) ведущего инспектора Контрольно-счетной палаты. 

В служебной записке указывается наименование контрольного мероприятия, обоснование необходимости привлечения соответствующих лиц, перечень вопросов необходимых для разрешения привлекаемыми лицами.

Привлечение на возмездной основе, а также направление привлекаемых лиц на объекты контроля осуществляется за счет средств бюджетных ассигнований, запланированных  на обеспечение деятельности Контрольно-счетной палаты. Оплата указанных услуг осуществляется на основе договоров возмездного оказания услуг для Контрольно-счетной палаты, заключаемых между Советом депутатов муниципального образования город Саяногорск в лице Председателя Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск и исполнителем (подрядчиком). 

Контрольно-счетная палата привлекает к участию в проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий государственные контрольные, правоохранительные и иные органы и их представителей, специалистов и экспертов муниципальных органов и учреждений по согласованию на безвозмездной основе. 
  9.6. Получение информации о предмете и объектах контрольного мероприятия для их предварительного изучения и при необходимости получения дополнительной информации осуществляется путем направления запросов Контрольно-счетной палаты руководителям объектов контрольного мероприятия, органов местного самоуправления и иным лицам в порядке, установленном Регламентом.
  9.7. По результатам предварительного изучения предмета и объектов контрольного мероприятия до начала основного этапа контрольного мероприятия подготавливается программа проведения контрольного мероприятия. Программа составляется должностным лицом (должностными лицами), назначенным(и) председателем Контрольно-счётной палаты ответственным(ми) исполнителями контрольного мероприятия в одном экземпляре по форме и содержанию, предусмотренным стандартами внешнего муниципального  финансового контроля.

Подписанная должностным лицом (должностными лицами), ответственным (ми) за составление программы контрольного мероприятия,  программа проведения контрольного мероприятия утверждается председателем Контрольно-счётной палаты.

Программа проведения контрольного мероприятия может быть изменена (дополнена или сокращена) в период проведения контрольного мероприятия. Изменения вносятся в связи с:

- выявлением в ходе контрольного мероприятия фактов нарушения нормативных правовых актов, которые требуют дополнительной проверки, выходящей за пределы утвержденной программы;
-изменением сроков проведения основного и заключительного этапов контрольного мероприятия, предоставления отчета;
- изменением целей, вопросов и критериев эффективности контрольного мероприятия;

- другими основаниями.

Решение о внесении изменений в программу проведения контрольного мероприятия принимает председатель Контрольно-счетной палаты самостоятельно либо на основании мотивированной служебной записки главного инспектора и (или) ведущего инспектора Контрольно-счетной палаты. Программа проведения контрольного мероприятия (с изменениями) утверждается председателем Контрольно-счётной палаты. Аналогично вносятся изменения в рабочий план проведения контрольного мероприятия. 

9.8.Контрольное мероприятие осуществляется по месту нахождения объекта контрольного мероприятия либо по месту нахождения Контрольно-счётной палаты. Определение места проведения контрольного мероприятия осуществляется председателем Контрольно-счётной палаты.

В случае осуществления контрольного мероприятия по месту нахождения Контрольно-счётной палаты руководитель объекта контрольного мероприятия обязан представить все запрашиваемые должностным лицом, ответственным за проведение контрольного мероприятия, документы в его распоряжение в Контрольно-счётную палату. Должностное лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия, и получившее указанные документы, несёт ответственность за сохранность переданных документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.
9.9. После завершения контрольного мероприятия на объекте составляется акт, в двух экземплярах, при этом на каждой странице акта ответственное должностное лицо контрольного мероприятия ставит подпись. Акт оформляется по форме и содержанию, предусмотренным стандартами внешнего муниципального  финансового контроля.

Направление акта на ознакомление осуществляется следующими способами:

-  путём его направления по почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о его вручении; 

- путем направления с сопроводительным письмом через канцелярию объекта контрольного мероприятия с проставлением на экземпляре сопроводительного письма, подлежащем возврату в Контрольно-счётную палату, отметки о его получении;
-  путем вручения акта руководителю объекта контрольного мероприятия под роспись о получении, проставляемую на экземпляре акта, подлежащем возврату в Контрольно-счётную палату с результатами ознакомления.

При проведении контрольного мероприятия в нескольких объектах контрольного мероприятия на ознакомление в каждый направляется только тот акт, который имеет отношение к данному объекту.

В случае несогласия руководителя объекта контрольного мероприятия с фактами, изложенными в акте, данное лицо имеет право подписать акт с указанием на наличие пояснений и замечаний (возражений). Пояснения и замечания излагаются в письменном виде сразу или направляются в Контрольно-счетную палату в течение семи рабочих дней со дня получения акта. Порядок рассмотрения указанных пояснений и замечаний определен стандартами внешнего муниципального  финансового контроля. Непредставление замечаний в течение семи рабочих дней со дня получения акта принимается как согласие с содержанием акта Контрольно-счетной палаты.

9.10. При проведении контрольного мероприятия на объектах могут быть составлены также следующие виды актов:
-акт по фактам воспрепятствования в проведении должностными лицами контрольно-счетного органа контрольного мероприятия; 

-акт по фактам нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению;

-акт по фактам опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов;

-иные виды актов.

Порядок составления и оформления актов, порядок оформления результатов контрольного мероприятия определен стандартами внешнего муниципального  финансового контроля.
9.11. Результаты контрольного мероприятия рассматриваются  (по решению председателя Контрольно-счетной палаты) на совещательной комиссии, порядок работы которой устанавливается Регламентом.
Статья 10. Организация и проведение экспертно-аналитических мероприятий
10.1. Экспертно-аналитическая деятельность Контрольно-счетной палаты осуществляется в следующих формах:
- проведение экспертно-аналитических мероприятий, предусмотренных годовым планом работы;

- проведение экспертиз по запросам и предложениям Главы муниципального образования город Саяногорск и поручениям Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск;

- экспертиза  проектов  решений о местном бюджете, иных муниципальных правовых актов Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе обоснованность показателей (параметров и характеристик) местного бюджета;

- финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств муниципального образования город Саяногорск;

- экспертиза муниципальных программ;

- осуществление иной экспертно-аналитической деятельности.

10.2. Экспертиза представляет собой метод предварительной оценки принятия финансовых решений с целью определения их экономической эффективности, а также экономических и юридических последствий. Экспертиза включает в себя комплексный анализ и оценку нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) с целью выработки предложений и рекомендаций. Результатом экспертизы является заключение.

10.3. Порядок проведения и оформления результатов экспертно-аналитических мероприятий, предусмотренных годовым планом работы, определен стандартами внешнего муниципального  финансового контроля. 
При проведении в процессе экспертно-аналитического мероприятия процедур, аналогичных процедурам контрольного мероприятия, применяется порядок проведения контрольных мероприятий.
В ходе проведения экспертно-аналитического мероприятия по решению председателя Контрольно-счётной палаты осуществляются выборочные проверки.
10.4. Экспертизы по запросам и предложениям Главы муниципального образования город Саяногорск и поручениям Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск, не являющимся обязательными для включения в план работы Контрольно-счётной палаты, проводятся в срок, предусмотренный в поручении, предложении и запросе (в случае указания в них срока) или в течение тридцати календарных дней, исчисляемых со дня поступления в Контрольно-счётную палату поручения, предложения, запроса. 
10.5. Экспертиза  проекта  решения о местном бюджете на очередной финансовый год осуществляется в соответствии с  Бюджетным кодексом Российской Федерации, нормативными правовыми актами муниципального образования город Саяногорск, стандартами внешнего муниципального  финансового контроля.
10.6. Экспертиза муниципальных правовых актов, проектов муниципальных правовых актов (кроме проектов решений Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск) осуществляется в течение  пяти рабочих дней после  поступления в Контрольно-счётную палату указанных документов или в сроки, установленные поручением председателя  Контрольно-счётной палаты. Экспертиза муниципальных программ (проектов муниципальных программ) осуществляется в течение  десяти рабочих дней после  поступления в Контрольно-счётную палату. 
Экспертиза проектов решений Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск осуществляется в течение  десяти рабочих дней после  поступления в Контрольно-счётную палату указанных документов или в сроки, установленные поручением председателя  Контрольно-счётной палаты. Проекты решений Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск, предлагаемые к рассмотрению на очередной сессии Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск, представляются в Контрольно-счетную палату для проведения экспертизы не позднее чем за 10 дней до начала сессии.
Статья 11. Порядок хранения информации по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий

Все документы и материалы по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий подлежат учету и хранению в соответствии с Инструкцией по работе с документами, утверждаемой председателем Контрольно-счетной палаты, в течение сроков, определенных номенклатурой дел.

Раздел 4. Иные вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты
Статья 12. Порядок направления Контрольно-счётной палатой запросов о предоставлении информации, необходимой для обеспечения ее деятельности

12.1. Запросы Контрольно-счётной палаты о представлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий (далее - запрос), оформляются на  бланке Контрольно-счётной палаты, по образцу, предусмотренному стандартами внешнего муниципального  финансового контроля.

12.2. Запрос оформляется в двух экземплярах и подписывается председателем Контрольно-счётной палаты.

12.3. Один экземпляр запроса направляется по почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о его вручении либо представляется непосредственно в органы местного самоуправления и муниципальные органы, объекты контроля, другие организации, которым направляется запрос (далее - адресат).

Также допускается направление запроса по факсимильной связи или электронной почте, либо с использованием иных средств связи с  последующим направлением запроса на бумажном носителе.

Запрос, непосредственно представляемый адресату, вручается лицу, уполномоченному адресатом на получение корреспонденции, с установлением  даты получения и должностного лица, принявшего запрос.

В случае отказа адресата от получения запроса, в запросе делается запись об отказе. При этом указывается дата и время обращения к адресату о вручении запроса. 

12.4. Второй экземпляр запроса хранится в Контрольно-счётной палате в соответствии с инструкцией по работе с документами в Контрольно-счётной палате. 

12.5. К экземпляру направляемого запроса  прилагаются копии документов (в случае необходимости), на которые имеются ссылки в тексте запроса (за исключением копий нормативных правовых актов), имеющих отношение к существу запроса.

Не допускается включение в запрос требований о представлении информации, документов и материалов, которые ранее уже были представлены Контрольно-счётной палате.

12.6. Документы, подтверждающие направление Контрольно-счётной палатой запроса и их получение адресатом, приобщаются к экземпляру запроса, оставшемуся на хранении в Контрольно-счётной палате.

12.7. Запрос считается полученным также в случае, если адресат отказался от получения запроса и этот отказ зафиксирован организацией почтовой связи или работником Контрольно-счётной палаты, доставлявшим запрос.

12.8. Предоставление информации, документов и материалов по запросам Контрольно-счётной палаты осуществляется в срок, предусмотренный Законом Республики Хакасия от 09.06.2012 № 42-ЗРХ «Об отдельных вопросах организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований Республики Хакасия».

Статья 13. Порядок работы совещательной комиссии по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
13.1. В целях координации своей деятельности Контрольно-счетная палата и иные государственные и муниципальные органы могут создавать как временные, так и постоянно действующие совместные координационные, консультационные, совещательные и другие рабочие органы.

13.2. По результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий (по решению председателя Контрольно-счетной палаты) проводятся заседания совещательной комиссии. В состав совещательной комиссии в зависимости от предмета и объектов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий входят:

-председатель Контрольно-счетной палаты;

- инспекторы Контрольно-счетной палаты;

-представители объектов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
На заседания совещательной комиссии могут приглашаться:
- Председатель Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск;
-представители соответствующей предмету мероприятия постоянной комиссии Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск; 

- Глава муниципального образования город Саяногорск;
- курирующие направление предмета контрольного и экспертно-аналитического мероприятия заместители Главы муниципального образования город Саяногорск;

-представители иных государственных и муниципальных органов, муниципальных учреждений, организаций. 
13.3. Председательствующим на заседании совещательной комиссии является председатель Контрольно-счетной палаты, обязанности секретаря исполняет главный инспектор Контрольно-счетной палаты.

13.4. Присутствующие на заседании совещательной комиссии вправе:

- участвовать в обсуждении вопросов повестки дня;

- вносить предложения об изменениях и дополнениях в проекты документов, подготавливаемых по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий (отчеты и заключения), или об их доработке;

- вносить предложения о принятии мер по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

13.5. По итогам заседания совещательной комиссии, в срок не более трех рабочих дней после окончания заседания, секретарем оформляется протокол, который подписывается председательствующим на заседании комиссии. Копии протокола направляются участникам заседания совещательной комиссии в течение пяти рабочих дней после подписания протокола. Материалы заседания совещательной комиссии хранятся с документами, оформленными по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, в соответствии с Инструкцией по работе с документами. 
Статья 14. Обеспечение доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты
14.1. Информация о деятельности Контрольно-счетной палаты размещается на своем официальном сайте, на официальном сайте Администрации муниципального образования город Саяногорск и опубликовывается в своем официальном издании или других средствах массовой информации в порядке, установленном Положением о Контрольно-счетной палате.

14.2. Информация для размещения на официальном сайте Администрации муниципального образования город Саяногорск и в средствах массовой информации направляется сопроводительным письмом (на бумажном носителе и в электронном виде) с приложением размещаемых документов (в электронном виде).
14.3. Контрольно-счётная палата наряду с информацией, установленной  Решением Совета депутатов муниципального образования г. Саяногорск от 16.03.2011 № 9 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Совета депутатов муниципального образования город Саяногорск, размещаемой в сети Интернет», размещает в сети Интернет и в средствах массовой информации иную информацию о своей деятельности с учётом требований законодательства Российской Федерации.

14.4. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Контрольно-счётной палаты осуществляет председатель Контрольно-счётной палаты.

Статья 15. Порядок изменения Регламента

Изменения и дополнения в Регламент утверждаются распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты.
Приложение к Регламенту

Контрольно-счетной палаты 

муниципального образования 

город Саяногорск
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