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Об отделе экономики и развития 

Администрации муниципального 

образования г. Саяногорск
Для закрепления правового статуса и места муниципальных служащих в системе управления муниципального образования г. Саяногорск, четкого разграничения обязанностей, определения задач, функций, прав и ответственности работников, что позволит обоснованно оценить результаты их деятельности, руководствуясь ст. 22 Трудового кодекса РФ, на основании ст. 30 Устава муниципального образования г. Саяногорск, утвержденного Решением Саяногорского городского Совета депутатов от 31.05.2005 г. № 35,

ОБЯЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение об отделе экономики и развития Администрации муниципального образования г. Саяногорск (приложение № 1).
2. Утвердить структуру отдела экономики и развития Администрации муниципального образования г. Саяногорск (приложение № 2).
3. Утвердить должностную инструкцию начальника отдела экономики и развития Администрации муниципального образования г. Саяногорск (приложение № 3).
4. Утвердить должностную инструкцию заместителя начальника отдела экономики и развития Администрации муниципального образования г. Саяногорск - сектора потребительского рынка и поддержки предпринимательства (приложение № 4).
5. Утвердить должностную инструкцию ведущего специалиста отдела экономики и развития Администрации муниципального образования г. Саяногорск - сектора потребительского рынка и поддержки предпринимательства (приложение № 5).
6. Утвердить должностную инструкцию специалиста 1 категории отдела экономики и развития Администрации муниципального образования г. Саяногорск - сектора потребительского рынка и поддержки предпринимательства (приложение № 6).
7. Утвердить должностную инструкцию ведущего специалиста отдела экономики и развития Администрации муниципального образования                   г. Саяногорск (приложение № 7).
8. Утвердить должностную инструкцию ведущего специалиста отдела экономики и развития Администрации муниципального образования                    г. Саяногорск (приложение № 8).
9. Утвердить должностную инструкцию специалиста 1 категории отдела экономики и развития Администрации муниципального образования г. Саяногорск (приложение № 9).
10. Главному специалисту по кадрам Светличной А.Н. ознакомить с настоящим распоряжением сотрудников отдела экономики и развития Администрации муниципального образования г. Саяногорска под роспись.
11. С момента подписания данного распоряжения считать утратившими силу:
· распоряжение № 59-р от 14.07.2006 г. «Об Отделе экономики и развития администрации г.Саяногорска»;
· распоряжение № 81-р от 23.05.2007 г. «О внесении изменений в Положение об Отделе экономики и развития администрации г.Саяногорска, утвержденного распоряжением Главы муниципального образования г.Саяногорска от 14.07.2006 г. № 59-р»;
· распоряжение № 8-р от 17.02.2009 г. «О внесении изменений и дополнений в Положение об Отделе экономики и развития администрации г.Саяногорска, утвержденного распоряжением Главы муниципального образования г. Саяногорск от 14.07.2006 г. № 59-р»;
· распоряжение № 8-р от 17.02.2009 г. «О внесении изменений в Распоряжение № 59-р от 14.07.2006 г. «Об Отделе экономики и развития администрации г. Саяногорска».
12. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы муниципального образования г.Саяногорск по экономическим вопросам Баранникова А.А.

	Глава муниципального образования 
г. Саяногорск
	
	Л.М. Быков

	
	
	

	СОГЛАСОВАНО:
	
	

	Первый заместитель Главы муниципального образования г.Саяногорск  
	
	А.П. Затепякин

	
	
	

	Заместитель Главы муниципального образования г.Саяногорск по экономическим вопросам
	
	А.А. Баранников

	
	
	

	Заместитель Главы муниципального образования г.Саяногорск по правовым вопросам
	
	В.В. Маратканов

	
	
	

	Управляющий делами Администрации муниципального образования г.Саяногорск
	
	В.П. Клундук


исп. ОЭиР

тел. 2-12-05, 2-16-47, 2-38-29

Рассылка: дело, ОК, Баранникову А.А., ОЭиР – 2 экз.

Приложение № 1 

к распоряжению Главы муниципального образования г. Саяногорск 

от ________2011 г. № __________

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе экономики и развития Администрации 
муниципального образования г. Саяногорск

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел экономики и развития Администрации муниципального образования г. Саяногорск (далее по тексту - отдел) образован в соответствии с утвержденной структурой Администрации муниципального образования г. Саяногорск для проведения единой экономической политики, позволяющей улучшить инвестиционный климат в муниципальном образовании г.Саяногорск, способствовать притоку внешних и внутренних инвестиций, координации работы экономических подразделений и служб муниципального образования г. Саяногорск.
1.2. Отдел является структурным подразделением Администрации  муниципального образования г. Саяногорск, работает в тесном взаимодействии с организациями, предприятиями, учреждениями любых форм собственности, общественными формированиями.

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Хакасия, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Республики Хакасия, постановлениями Правительства Республики Хакасия, Уставом муниципального образования г. Саяногорск, решениями Совета депутатов муниципального образования г. Саяногорск, постановлениями и распоряжениями Главы муниципального образования г. Саяногорск, Администрации муниципального образования г. Саяногорск, регулирующими социально-экономическое развитие муниципального образования г. Саяногорск, а также данным Положением.

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность на основе бюджетного финансирования.

1.5. Отдел курирует финансово-хозяйственную деятельность муниципальных унитарных предприятий муниципального образования г. Саяногорск.

2. УПРАВЛЕНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА

2.1. Руководство деятельностью отдела осуществляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой муниципального образования г. Саяногорск по представлению заместителя Главы муниципального образования г. Саяногорск по экономическим вопросам.

2.2. Начальник отдела: 

· несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и результаты его деятельности;

· представляет отдел во взаимоотношениях со всеми государственными и муниципальными управлениями, учреждениями, организациями и предприятиями всех видов собственности, подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;

· предоставляет заместителю Главы муниципального образования г. Саяногорск по экономическим вопросам предложения по структуре и штатной численности отдела, назначению на должность и освобождению от должности сотрудников отдела; 

· проводит совещания руководителей организаций и представителей органов местного самоуправления по вопросам, входящим в его компетенцию;

· обеспечивает повышение квалификации сотрудников отдела; 

· выполняет иные поручения и задания руководства Администрации муниципального образования г. Саяногорск.

2.3. Отдел подчиняется непосредственно заместителю Главы муниципального образования г. Саяногорск по экономическим вопросам.

2.4. Работники отдела назначаются на должность и освобождаются от должности Главой муниципального образования г. Саяногорск по представлению заместителя Главы муниципального образования г. Саяногорск по экономическим вопросам.

2.5. Структура отдела включает: сектор экономики и развития, сектор потребительского рынка и поддержки предпринимательства.

2.6. Работники отдела являются муниципальными служащими в соответствии с Законом Республики Хакасия «О муниципальной службе в Республике Хакасия».

2.7. Прекращение деятельности отдела производится путем его исключения из структуры, утвержденной Советом депутатов муниципального образования  г. Саяногорск по представлению Главы муниципального образования             г. Саяногорск.

3. ЦЕЛИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Целями деятельности отдела являются:
3.1.  Обеспечение потребностей населения муниципального образования г. Саяногорск в продукции и обслуживании, осуществляемых предприятиями, учреждениями, организациями, повышение жизненного уровня граждан путем совершенствования планирования социально-экономического развития, способствование притоку внешних и внутренних инвестиций, совершенствование экономической политики Администрации муниципального образования г. Саяногорск.

4. ФУНКЦИИ И ЗАДАЧИ

Функции и задачи сектора экономики и развития:

4.1. Проведение анализа экономического положения муниципального образования г. Саяногорск и определение на его основе принципов и методов прогнозирования и планирования в социально-экономической сфере, основных приоритетов экономического развития муниципального образования г.Саяногорск.

4.2. Разработка прогнозов и программ социально-экономического развития муниципального образования г. Саяногорск на краткосрочный, среднесрочный и долгосрочный периоды.

4.3. Создание единого плана развития муниципального образования г. Саяногорск, охватывающего все сферы деятельности, позволяющего изучить инвестиционный климат в муниципальном образовании г. Саяногорск, способствующего притоку внешних и внутренних инвестиций.

4.4. Осуществление координации деятельности всех отделов и подразделений органа местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений в области разработки прогнозов и программ экономического и социального развития муниципального образования г. Саяногорск, муниципальных предприятий и муниципальных учреждений.

4.5. Организация исполнения и осуществление контроля за реализацией планов и программ муниципального образования г. Саяногорск, принятие участия в реализации федеральных и региональных программ.

4.6. Осуществление организационно-методического руководства и координации работ по формированию и реализации муниципальных целевых программ.

4.7. Участие в разработке схемы управления экономикой муниципального образования г. Саяногорск в особый период и в чрезвычайных ситуациях.

4.8. Координация деятельности по межрегиональному сотрудничеству Администрации муниципального образования г. Саяногорск в области экономического развития.

4.9. Разработка и реализация мер, направленных на создание благоприятного инвестиционного климата, привлечение внешних и внутренних инвестиций для развития экономики муниципального образования г. Саяногорск.

4.10. Осуществлять сбор и сопровождение инвестиционных и инновационных проектов, направленных на проведение экономических преобразований в муниципальном образовании г. Саяногорск. 

4.11. Организовывать составление заявки, обеспечение сбора и обработки статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования г. Саяногорск.

4.12. Участие в разработке сводного финансового плана и проекта бюджета муниципального образования г. Саяногорск, обеспечение экономического обоснования отдельных статей доходов и расходов.

4.13. Организация и участие в разработке перспективных и текущих планов развития муниципального сектора экономики муниципального образования г. Саяногорск, планов и программ социально-экономического развития муниципального образования г. Саяногорск.

4.14. Ведение расчетов прогнозных показателей социально-экономического развития муниципального образования г. Саяногорск на основании индексов-дефляторов с поэтапной корректировкой в течение года.

4.15. Подготовка и утверждение основных показателей социально-экономического развития муниципального образования г. Саяногорск в Министерстве экономики Республики Хакасия.

4.16. Контроль и анализ мероприятий, планов и долгосрочных муниципальных целевых программ, программ социально-экономического развития, которые могут иметь экономические, демографические и иные последствия, затрагивающие интересы населения муниципального образования г. Саяногорск.

4.17. Разрабатывает порядок составления, утверждения и установления показателей планов (программы) финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий и осуществляет контроль над их выполнением. Проведение анализа финансово-экономического состояния муниципальных предприятий, рассмотрение бухгалтерскую отчетность и отчеты муниципальных унитарных предприятий.

4.18. Формирует показатели экономической эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий и контролирует их выполнение.
4.19. Проверяет и согласовывает бухгалтерскую отчетность и отчеты муниципальных унитарных предприятий;

4.20. Разрабатывает показатели планов (программ) финансово-хозяйственной деятельности и показатели экономической эффективности подведомственных муниципальных унитарных предприятий

4.21. Разработка предложений по улучшению экономической ситуации в муниципальных унитарных предприятиях за счет изменения ценовой политики.

4.22. Участие при реорганизации или ликвидации муниципальных предприятий в установленном законом порядке, в составе ликвидационной комиссии.

4.23. Определение перечня фондов, создаваемых муниципальными предприятиями, размеров, порядка формирования и использования этих фондов.

4.24. Участие в разработке уставов муниципальных предприятий и внесении изменений в них.

4.25. При необходимости осуществление практических проверок экономической деятельности муниципальных предприятий и учреждений с целью определения эффективности и экономической целесообразности затрат на производство и реализацию продукции, товаров, услуг и выявления резервов снижения их себестоимости.

4.26. Формирование и осуществление общей ценовой политики Администрации муниципального образования г. Саяногорск.

4.27. Формирование предложений по регулированию цен и тарифов на продукцию, товары и услуги, подлежащих регулированию органами местного самоуправления муниципального образования г. Саяногорск, участие в осуществлении контроля за их применением.

4.28. Разработка лимитов коммунальных услуг для муниципальных учреждений и предприятий муниципального образования г. Саяногорск, финансируемых из средств бюджета муниципального образования г. Саяногорск, контроль за их исполнением, анализ их фактического потребления.

4.29. Организовывать и участвовать в проведении заседаний Экономического Совета муниципального образования г. Саяногорск и Инвестиционного Совета муниципального образования г. Саяногорск.

4.30. Организовывать и участвовать в заседаниях Балансовой комиссии Администрации муниципального образования г. Саяногорск, рассматривать бухгалтерскую отчетность и отчеты муниципальных унитарных предприятий.

4.31. Организация работы территориальной трехсторонней комиссии по регулированию трудовых отношений в муниципальном образовании г. Саяногорск.

4.32. Организация работы территориальной комиссии по квотированию рабочих мест.

Функции и задачи сектора потребительского рынка и поддержки предпринимательства:

4.33. Создание условий для обеспечения жителей муниципального образования г. Саяногорск услугами общественного питания, торговли, бытового обслуживания:

· Способствование развитию межтерриториальных торговых связей, проведение ярмарок, содействие развитию рынка сельскохозяйственной продукции, оптовой и розничной торговли.

· Установление удобного для населения режима работы муниципальных организаций торговли, бытового обслуживания и общественного питания.

· Содействие в организации торгового и бытового обслуживания населения муниципального образования.

· Составление дислокации предприятий торговли, общественного питания, бытового обслуживания населения, находящихся на территории муниципального образования г. Саяногорск. 

· Подготовка и выдача  разрешения о соответствии прилегающих территорий для получения лицензии розничной продажи алкогольной продукции.

· Подготовка и выдача разрешения на право организации работы летнего кафе.

· Подготовка и выдача Свидетельства регистрации месторасположения объекта торговли и оказания услуг населению на территории муниципального образования г. Саяногорск.

· Взаимодействие с территориальными структурами федеральных органов власти  и органами исполнительной власти Республики Хакасия по вопросам торговли, регламентированные  законодательством Российской Федерации.

· Осуществляет муниципальный контроль в сфере работы мелкорозничной торговой сети и порядка организации уличной торговли на территории муниципального образования г. Саяногорск в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

· Подготовка статистических сведений об осуществлении муниципального контроля.
· Подготовка отчетов в уполномоченный орган исполнительной власти Республики Хакасия о зарегистрированных на территории муниципального образования лотереях.

4.34. Оказание помощи потребителям в реализации законных прав в соответствии с действующим законодательством.

· Рассмотрение жалоб потребителей, консультация по вопросам защиты прав потребителей.

· Оказание помощи потребителям в подготовке претензий, исковых заявлений для обращений в суд по нарушенному праву.

· При выявлении, по жалобе потребителя товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а так же опасных для жизни и здоровья, имущества потребителей и окружающей среды извещает федеральные органы исполнительной власти, осуществляющей контроль в этой области.

4.35. Содействие развитию малого предпринимательства.

· Проведение политики стимулирования предпринимательской деятельности в рамках программ поддержки малого предпринимательства.

· Способствование формированию добросовестного предпринимательского корпуса, признающего и соблюдающего права потребителей.

· Координирование деятельности Союза предпринимателей и других общественных организаций по развитию инфраструктуры рынка, защите прав потребителей.

· Организация деятельности Общественного Совета по развитию малого и среднего предпринимательства при Администрации муниципального образования г. Саяногорск.

· Проведение мониторинга малого предпринимательства на  территории муниципального образования.

· Оказание консультационной и организационной поддержки субъектов малого предпринимательства.

· Разработка программ поддержки малого предпринимательства.

· Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства  - получателей муниципальной поддержки на территории муниципального образования г. Саяногорск в порядке, установленном действующим законодательством.

4.36. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне.

· Способствование обеспечению населения промышленными, продовольственными товарами и организация питания в особый  период и при чрезвычайных ситуациях.

4.37. Организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке.

· Организация нормированного снабжения населения продовольственными и не продовольственными товарами в условиях военного времени.

· Разработка плана нормированного снабжения.

4.38. Участие в работе комиссии по вопросам игорного бизнеса.

4.39. Осуществление функций службы "одного окна", в соответствии с утвержденным регламентом организации работы  сектора потребительского рынка и поддержки предпринимательства отдела экономики и развития в режиме "одного окна".

4.40. Взаимодействует с АУ РХ "МФЦ Хакасии" по организации предоставления муниципальных услуг Администрации муниципального образования г. Саяногорск на базе филиала АУ РХ "МФЦ Хакасии".
4.41. В установленном законом порядке принимает заявления от юридических лиц на получение разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования г. Саяногорск, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличии прилагаемых к нему документов, проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в предоставленных в соответствии со ст. 5 Федерального закона "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" документах. 

4.42. Готовит проекты постановлений Администрации муниципального образования г. Саяногорск о выдаче разрешений (отказе в выдаче разрешений) на право организации рынков на территории муниципального образования г. Саяногорск.

4.43. Готовит проекты разрешений на право организации рынков на территории муниципального образования г. Саяногорск и направляет их на подпись Главе муниципального образования г. Саяногорск. 

4.44. Рассматривает заявления юридических лиц о продлении сроков действия разрешений на право организации рынков на территории муниципального образования г. Саяногорск и их переоформлении, готовит соответствующе проекты Администрации муниципального образования г. Саяногорск. 

4.45. В случае вынесения судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании, в установленные законом сроки, готовит постановление Администрации муниципального образования г. Саяногорск о приостановлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на период действия административного приостановления деятельности по истечению срока административного приостановления деятельности управляющая рынком компании и при условии устранения управляющей рынком компании нарушений, повлекшего за собой административное приостановление готовит постановление Администрации муниципального образования г. Саяногорск о возобновлении срока разрешения. 

4.46. Осуществляет подбор материалов для подготовки исковых заявлений для  аннулировании разрешений на право организации розничного рынка в случае, если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение, повлекшее за собой административное приостановление деятельности, и направляет их в юридическую службу Администрации муниципального образования г. Саяногорск для обращения в суд. 

4.47. Формирует дела о предоставлении конкретному юридическому лицу право на организацию розничного рынка и осуществляет их хранение соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.48. Предоставляет информацию о выданных разрешениях на организации розничного рынка и содержащиеся в таких разрешениях сведения в соответствующий орган исполнительной власти Республики Хакасия. 

4.49. Формирует информационные ресурсы, содержащие в соответствующем законодательством Российской Федерации открытые и общедоступные сведений о порядке выдачи разрешений, принятых решениях о выдаче разрешений (отказе в выдаче разрешений), переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении сроков их действия и аннулировании.

5.  ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА

Отдел вправе:

5.1. Организовывать проведение экспертиз в экономической части муниципальных целевых программ и проектов.

5.2. Осуществлять контроль за ходом выполнения программ социально-экономического
развития
муниципального
образования г. Саяногорск, долгосрочных целевых программ муниципального образования г. Саяногорск, инвестиционных проектов, бизнес-планов, планов развития муниципального сектора экономики.

5.3. Осуществлять оперативное руководство и контроль за финансово-хозяйственной деятельностью, проводить проверки муниципальных предприятий и учреждений.

5.4. Разрабатывать проекты муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся к деятельности отдела.

5.5. Участвовать в заседаниях и совещаниях, проводимых Главой муниципального образования г. Саяногорск и его заместителями при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию отдела.

5.6. Запрашивать от подразделений Администрации муниципального образования г. Саяногорск, предприятий и организаций всех форм собственности, расположенных на территории муниципального образования г. Саяногорск, необходимые материалы и информацию в рамках настоящего Положения и в пределах, предусмотренных законодательством.

5.7. Привлекать в необходимых случаях специалистов и экспертов.

5.8. Проводить совещания с руководителями предприятий и организаций, действующих на территории муниципального образования, по вопросам связанным с выполнением возложенных на отдел функций.

5.9. Вести служебную переписку.

5.10. Давать разъяснение по вопросам, отнесенным к компетенции отдела. В необходимых случаях принимать решения совместно или по согласованию с другими структурами органа местного самоуправления.

5.11. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.12. Требовать исполнения предписаний, распоряжения, требования должностных лиц отдела.

5.13. Осуществляет иные полномочия, связанные с выполнением возложенных на отдел функций.

Отдел обязан:

5.14. Исполнять решения Совета депутатов муниципального образования г. Саяногорск, постановления и распоряжения Главы муниципального образования г. Саяногорск, Администрации муниципального образования г. Саяногорск, письменные и устные указания Главы муниципального образования г. Саяногорск и заместителя Главы муниципального образования г. Саяногорск по экономическим вопросам.
5.15. Предоставлять Совету депутатов муниципального образования г. Саяногорск и Администрации муниципального образования г. Саяногорск информацию по вопросам, отнесенным к компетенции отдела. Рассматривать заявления, обращения, пожелания, жалобы по предмету деятельности отдела.

5.16. Обеспечивать защиту сведений, составляющих государственную, служебную и коммерческую тайну.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на отдел задач и функций несет начальник отдела.

6.2. Ответственность работников отдела устанавливается действующим законодательством и должностными инструкциями.

6.3. Начальник и специалисты отдела несут персональную ответственность за соответствие оформляемых ими документов законодательству Российской Федерации.

	Управляющий делами Администрации муниципального образования г. Саяногорск
	
	В.П. Клундук


Приложение № 2 

к распоряжению Главы муниципального образования  г.Саяногорск 

от ________2011 г. № __________

СТРУКТУРА

Отдела экономики и развития 

Администрации муниципального образования г.Саяногорск 

	Начальник отдела





	Сектор экономики и развития
	
	Сектор потребительского рынка и поддержки предпринимательства

	1. Главный специалист

2. Ведущий специалист

3. Ведущий специалист

4. Специалист 1 категории
	
	1. Заместитель начальника отдела

2. Ведущий специалист

3. Специалист 1 категории


Общая численность отдела – 8 единиц, из них:

                               
         8 единиц – муниципальные служащие.

	Управляющий делами Администрации муниципального образования г.Саяногорск
	
	В.П.Клундук


РАСПОРЯЖЕНИЕ





от _______________2011 г.  № _________
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